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Bevezetd, az adatkezelés alapelvei

Adatkezeldként elkdtelezetick vagyunk a személyes adatok védelme irant, kiemelten fontosnak tartjuk
minden érintett informécids dnrendelkezési joganak tiszteletben tartasat.

A személyes adatokat bizalmasan kezeljlik és megtesziink minden olyan biztonsagi, technikai és szervezési
intézkedést, amely a személyes adatok biztonsagat garantalja.

Kotelezettséget véllalunk arra, hogy a tevékenységeinkkel dsszefliggésben folytatott minden adatkezelés
megfelel a hatalyos jogszabilyokban meghatérozott eléirdsoknak, kiilénGsen pedig az aldbbiaknak:

e az Burépai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a termeszetes
személycknek a személyes adatok kezelése tekintetében tdrténd védelmérl és az ilyen adatok
szabad 4ramlasarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatélyon kiviil helyezésér6l (altalanos adatvédelmi
rendelet), vagy mas néven GDPR: General Data Protection Regulation;

e 2011 &vi CXIL térvény (Infotv.) az informécios dnrendelkezési jogrdl és informacioszabadsagrol.

Az adatkezeléseink sordn alkalmazott tovabbi jogszabalyi eléirasokrdl részletes informéciokat olvashat az
adatkezelési tevékenységeinket bemutatd alabbi fejezetekben.

Az &ltalunk végzett adatkezelések Onkéntes hozz4jaruldson, illetve tOrvényi felhatalmazéson egyardnt
alapulhatnak. Az énkéntes hozzajaruldson alapulo adatkezelés esetében személyes adatai kezeléséhez adott
hozzajaruldsat barmikor visszavonhatja.

Az énkéntes hozzdjarulasén alapuld, illetve a jogszabdlyban meghatarozott, kotelezd adatkezelésekkel
kapesolatban informéciés onrendelkezéshez fliz6d8 jogainak érvényesitését a jelen tajékoztatéban, az
alabbiakban részletesen meghatarozottak szerint biztositjuk.

Az adatkezelés biztonsaga

A személyes adatok kezelésének jogszerliségét és biztonsagdt az alabbi fobb intézkedésekkel garantaljuk:

s személyes adatot csak meghatdrozott célbdl, jog gyakoflésa és kotelezettség teljesitése érdekében
kezellink;

o kizdrélag azokat a személyes adatokat kezeljik, amelyek az adatkezelés céljanak eléréséhez
feltétleniil sziikségesek;

o a személyes adatokat kizérélag addig kezeljilk, ameddig azok kezelését torvény elbira, illetve
lehetdvé teszi;

e a személyes adatokat toroljiik, amennyiben tovabbi kezelésiikbdz az érintett hozzajrulasa nem &l
rendelkezésre vagy ahhoz nincs térvényi jogalap (pl.: ha az adatkezelés célja megsziinik vagy az
adatkezelés cl6zetesen meghatarozott idGtartama letelik);

e a személyes adatok kezeléséhez (tarolasdhoz, feldolgozédsihoz, tovébbitdsihoz, stb.) hasznalt
informatikai rendszereink és eszkozeink védelmérsl korszerll, az ismert kockézatokkal ardnyos
informatikai biztonsdgi megold4sok alkalmaziséval gondoskodunk, ezek 4ltal biztositva a kezelt
adatok illetéktelen hozzaférés, jogosulatlan médositds vagy torlés, illetve megsemmistilés elleni
védelmét;

e a7z informatikai rendszereinkben kezelt adatokhoz és a papir alapi iratokhoz a hozzaferést
munkatirsaink szdméra is engedélyhez kotjiik, a jogosultsigok kiosztdsdnak alapelve, hogy
kizarolag a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg;

s az iratkezelést zart terlileten, védett helyiségeinkben végerzik;
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* a szemelyes adatok kezelését végzd, azokhoz hozzaféréssel rendelkezd munkatérsaink a
munkavégzésitk sordn megismert, tudomasukra jutott informdcidkra vonatkozdan titoktartdsi
kételezettségiikrdl irdsos nyilatkozatot tesznek;

+ a személyes adatok kezelésében, feldolgozasdban, illetve azok tovabbitdsaban érintett szerzédéses
adatfeldolgozo partnereink esetében gondoskodunk arrdl, hogy az adatok biztonsdgos tovabbitasira
es bizalmas kezelésére vonatkozé szerzddéses garancidlis feltételek megkdtdtt megéllapoddsainkban
érvényesiiljenek,

Az adatok tovabbitasa

Személyes adatait azok megismerésére jogosultsdggal nem rendelkezdk szaméra nem adjuk &, harmadik
félnek kizarélag abban az esetben tovAbbitjuk, ha On ehhez el8zetesen hozzédjarulasat adta, Kivételt
kepeznek ez alol a jogszabdlyban eloirt kotelez6 adatszolgiltatisok, amelyek esetében azokat az adott
kdzigazgatasi szerv, illetve hatésdgi vizsgilat esetén az eljar6 hatdsdg (pl.: renddrség, ligyészség, birdsag,
stb.) hivatalos megkeresésére kotelesek vagyunk stadni. Ehhez az On kiilén hozzéjéruldsa nem sziikséges,
mivel ez jogszabilyi el8irasban meghatirozott feladatunk.

Az adatkezelési tevekenységeinket részletesen bemutaté kovetkezd fojezetekben az adattovdbbitds
cimzettjeirdl —ha vannak olyanok — minden esetben t4jékoztatast adunk.

Kik ismerhetik meg az adatokat?

Az On éltal megadott, illetve az Onrél kezelt személyes adatok megismerésére a munkakdri feladataik
cllataséhoz szilkséges mértékben munkatarsaink, valamint a jogszabalyi el8irdsok alapjdn kijelslt azon
kozigazgatasi szervek jogosultak, amelyek szdméra adatszolgéltatdsi kotelezettségiink teljesitése sordn
bizonyos informéciokat — pcldul az adott figy intézéséhez szitkséges adatokat — kételesek vagyunk
tovabbitani, illetve hat6ségi vizsgdlat esetén az illet¢kes eljaré hatdsdg szamdra azokhoz hozzaférést
biztosftani vagy azokat szdmukra 4tadni.

Megismerheti tovabbi a személyes adatait az egyes adatkezelési miiveletek végrehajtasahoz altalunk igénybe
vett adatfeldolgozé is, de kizdrélag indokolt esetben és csak azokat az adatokat, amelyek az
adatfeldolgozashoz feltétleniil sziikségesek.

Az On jogai

Barmikor kérhet tdjékoztatast személyes adatai kezelésével kapesolatban frasban (e-mailben, illetve postai
cimiinkre megkiildétt levélben) vagy széban (személyesen, illetve telefonon).

Felhiviuk a figyelmét, hogy telefonon tortén6 megkeresése esetén — amennyiben az adatkezeléssel
kapcsolatos igénye indokolja (pl.: adatainak térlését kéri) —, akkor azonositanunk kell abbél a célbél, hogy
jogosult-e a kérésre, micl6tt teljesitjiik azt. Amennyiben személyazonossaga igazolasa nem lehetséges, akkor
kizérélag altaldnos téjékoztatdst adhatunk az adatkezeléssel kapcsolatban. Emiatt javasoljuk, hogy kérdését
vagy igényét lehetdleg irdsban jelezze,

Szintén barmikor kérheti adatai helyesbitését, modositasat, ha példaul azok megvélioztak (pl.: neve, cime,
telefonszama, stb.), vagy amennyiben azt tapasztalja, hogy péld4ul hibasan adta meg vagy tévesen, illetve
hidnyosan rdgzitettik azokat.

Adatai torlését vagy az adatkezelés korlatozasat is kérheti, s ha annak nincs jogszabalyi akadalya, akkor
kérésének haladéktalanul eleget tesziink (ellenkez6 esetben pedig tijékoztatjuk a megtagadisdnak indokaral).

Amennyiben olyan kérdése meriilne fel, amely jelen adatkezelési tajékoztaténk alapjén nem egyértelmi,
keérjiik, hogy forduljon hozzink bizalommal fenti elérhet8ségeinken!
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Téreksziink arra, hogy minél gyorsabban valaszt adjunk, viszont amennyiben kérdése megfeleld
megvalaszolasa tobb id6t vesz igénybe, akkor legfeljebb 15 napon beliil vallaljuk a valaszadas teljesitését.

Panaszkezelés és tovabbi jogérvényesitési lehetdségek (jogorvoslathoz valo jog)

Minden télimk telhetét megtesziink, hogy a személyes adatok kezelese a jogszabalyi el6irdsoknak
megfeleléen torténjék. Amennyiben ugy érzi, hogy nem feleltiink meg ennek vagy barmilyen kérdése
meriilne fel ezzel kapcsolatban, kérjiik jelezze szamunkra fenti elérhetdségeinken.

Személyes adatai védelméhez fliz6d6 jogai megsértese esetén jogorvoslati lehetdségért — amennyiben az

Adatkezelé az On jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsérté magatartasat — a Nemzeti Adatvédelmi €s
Informaciészabadsag Hatosaghoz fordulhat, aldbbi elérhetéségein:

Hivatalos név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag (NAIL)

Postai cim; 1363 Budapest, Pf. 9. |
Telefonszam: +3613911400 |
E-mail: ugvfelszb[,qalat@naih.hu

Weboldal: www.naih.hu |

Személyes adatainak védelme érdekében lehetSsége van a birésaghoz is fordulni, amely az iigyben soron
kiviil jar el. Ebben az esetben szabadon elddntheti, hogy a lakéhelye (4llando lakcim) vagy a tartozkodasi
helye (ideiglenes lakeim), illetve a jelen tdjékoztato elsd oldalan ismertetett székhelyiink szerint illetékes
torvényszéknél nytjtja-e be keresetét. Az illetekes torvényszéket megkeresheti a https://birosag.hu/birosag-

kereso oldalon.
Adatkezelési tevékenységeink
Erdeklédés, kapesolatfelvétel soran kezelt személyes adatok

ElérhetSségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot. A kapesolatfelvétel soran megadott szeméelyes
adatait kizardlag a valaszadas, az On tajékoztatasanak biztositasa, illetve az Onnel valé kapcsolattartas
érdekében kezeljiik.

Az adatkezelés célja: Az érdeklédével vald kapesolatfelvétel, valamint téjékoztatdsanak biztositasa.

Az adatkezelés jogalapja: | A kapcsolatfelvételt kezdeményezd érintett hozz4jarulasa, az adatkezelcs a
GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontjan alapul.

A kezelt adatok kore: A kapcsolattartdsra az alabbi adatok koziil az On Aaltal az érdeklddés,
kapcsolatfelvétel soran dnkéntesen megadottakat kezeljuk:

e név (kapcsolattartd neve),

e ¢-mail cim,

e telefonszam,

e cim (postai-, levelezési cim).

A személyes adatok A hozzajarulas visszavonasaig, amennyiben az eseti jellegi kapcsolatfelvétel
megorzésének, targyaban jogszerlien igény érvényesithet8, annak igazolhatdsaga céljabol
tarolasanak ideje: legfeliebb 5 évig megérizhetjiik a megadott adatokat.

Az adattovabbités A kezelt adatokat nem tovéabbitjuk harmadik fél szamara az On hozz4jarulasa
cimzettjei: nélkil.
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Weboldalon, kizésségi médiafeliileten megjelenitett kép- és videdfelvételek

Weboldalunkon, illetve kézdsségi médids feliiletinkdn rendszeresen beszdmolunk az intézménylinket érints
hirekrél, informaciokrél és eseményekrdl, amelyek kapcsan kép-, illetve videdfelvételeket is megjelentetiink.

Kiemelt figyelmet forditunk arra, hogy a megjelentetett kép- és videdfelvételek tartalma ne sérthesse
masok személyiségi jogait vagy jogos érdekeit, s azok jogszerii felhasznéldsdra engedéllyel,
felhatalmazassal rendelkezziink minden esetben.

A weboldalon keresztiil kdzvetlentl vagy kdzvetett médon végzett adatkezelésekrél részletes tajékoztatot
talal weboldalunkon,

Az adatkezelés célja; A weboldal, illetve a kozosségi médiafeliilet latogatdinak téjékoztatésa.

Az adatkezelés jogalapja: | A felvételeken szereplé, felismerhetd, beazonosithaté érintett hozz4jarulasa,
az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan alapul.

Akezelt adatok kére: A felvételeken szerepld, felismerhetd, beazonosithaté személyek képmasa,
illetve videofelvételek esetén hangja.

A személyes  adatok | Az érintett hozzijaruldsdnak visszavonasat (torlés kérése) kivetben a lehetd

megdrzésének, legrévidebb idén beliil téroljik a kezelt adatokat,

tarolasanak ideje:

Az adattovabbitds | A kezelt adatokat nem tovabbitjik, ugyanakkor a nyilvénossagra hozott kép-

cimzettjei: ¢s videofelvételeket barki megismerheti, megtekintheti, aki meglatogatja az
oldalt.

Elektronikus megfigyelérendszer adatai

Intézménytink épiiletében elekironikus megfigyel6rendszer (kamerarendszer) mikadik, amelynek felvételein
rogziteste kerlilnek és felismerhetSk az adott teriiletre belép6 személyek.

A kamerdk j6! lathato helyen kertiltek elhelyezésre, minden megfigyelt teriilet (helyiség) belépési pontjéanal
figyelmeztetd tablakkal hivijuk fel rdjuk a figyelmet.

A megfigyel6rendszer a hét minden napjan, 24 éraban lzemel, a rogzitett felvételeket 3 napig tarolja.
Amennyiben jogos érdekét a felvétel rogzitése érinti, a rogzitésétdl szamitott 3 napon beliil kérheti, hogy az
adatot ne torljtik le, illetve arr6l masolat készitését is kérheti (példaul annak hatosagi eljardsban torténd

felhasznalasa céljabol). Ezaltal biztositjuk az On szdméra az adatokhoz t8réné Jjogszerti hozzaférését, illetve
az adatok hordozhatdsagat.

Az adatkezelés célja: A megfigyelt terlletre torténd be- és kilépések, valamint az azon beliili
mozgdsok  és  torténések  személy-  és  vagyonvédelmi  cély
ellendrizhetéségének biztositasa; balesetveszélyes helyeken az emberi élet és
a testi épség védelme.

Az adatkezelés jogalapja: | Az adatkezelés kdzérdekdl, illetve az adatkezelére ruhdzott kozhatalmi
jogositvany gyakorldsdnak keretében végzett feladat végrehajtisdhoz
szlikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan alapul.

A kezelt adatok kére: A megfigyelt teriletre beléps személyek képmésa.

A személyes adatok A felvetelek torlése a rogzitést kdvets 3 nap elteltével valdsul meg,
megbrzésének,

térolasénak ideje:

Az adattovabbitas A 1dgzitett felvételeket jogosulatlanok szdmara nem tovabbitjuk; arra
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cimzettjei:

kizarélag az emberi élet, testi épség vagy vagyon sérelmére elkdvetett
jogsértések (blincselekmények) bizonyitdsa, illetve balesetek koriilményeinek
utélagos vizsgalata céljabél a felvételen szerepld érintett szemeély kérelmére
vagy harmadik &I jogos érdekénck tOrténd igazolisa mellett, illetve az
igyben eljaré hatdsag — rendérség, ligyészség, birdsag, stb. — hivatalos
kérésére van mod.

Riaszté rendszerrel kapesolatos adatkezelés

Az Intézményiink épiiletében riasztorendszert tizemeltetink, amelynek mifkddtetése soran adatokat is
kezelink a belépési engedély érvényességének ellendrzése, valamint a riasztdkodok kiadaséaval,
visszavételével kapcsolatos dokumentacids ktelezettségeink teljesitése céljabol.

Az adatkezelés célja:

Tiletéktelen személyek belépésének megakadélyozésa, a belépési, valamint
bent tartézkodasra valé jogosuitsag ellendrzése.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés a jogos érdekeink érvényesitéséhez sziikséges, az adatkezelds
a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontjan alapul.

A kezelt adatok kére:

Az 4llandé belépésre jogosult azonositasdhoz legsziikségesebb, illetve
azonositasat lehet6vé tevd aldbbi adatok:

e név,

e belépési- és mozgasadatok,

e riasztdkédd

A személyes adatok

Az alland6 belépésre jogosultak rendszerben kezelt személyes adatal a

megdrzésének, foglalkoztatési jogviszony megsziinése alkalméval, illetve a belépési
tarolasédnak ideje: jogosultsdg visszavonasaval egyidében — torlésre keriilnek.

Az adatiovabbités A kezelt adatokat nem tovabbitjuk harmadik fél szamira. A rendszer
cimzettjei: {izemeltetje (megnevezése: ALHAMBRA-PLUSSZ Kft., székhelye: 2840

Oroszlany, First S utca 38. fszt. 2., ad6széma: 13568014-2-11) a kezelt
adatolkat megismerheti.

Kéznevelési intézménybe felvételt kérelmezdk nyilvantartisa

Az Tntézményiinkbe t6rténd felvételi kérelmeket, az intézménytnkkel létesiteni kivéni jogviszonnyal
kapesolatos személyes adatokat kotelesek vagyunk nyilvéantartasba venti.

Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés az Intézménylinkre vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesiiéséhez
szilkséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontjan, valamint
kiilénleges adatok esetében a GDPR 9. cikk (2) bekezdés b) pontjén alapul.
Az adatkezelésre a kovetkez§ jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

» az informécids onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol

52616 2011, évi CXIL. térvény,

s anemzeti koznevelésrél sz616 2011. évi CXC. torvény,

e apedagdgusok 1j életpalyajardl sz616 2023. évi LIL térveny,

o az oktatasi nyilvantartasrol sz616 2018. évi LXXXIX, térvény,

e a nemzeti koznevelésrél sz0l6 trvény végrehajtasarol szold
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229/2012. (VILL. 28.) Korr, rendelet,

* a pedagogusok 1j éEletpalydjaré! sz6lé 2023. évi LIL torvény
végrehajtdsardl szol6 401/2023. (VIIL 30.) Korm. rendelet,

* a nevelési-oktatasi intézményck milikodésérdl és a koznevelési
intézmények névhaszndlatardl szolé 20/2012. (VIL 31.) EMMI
rendelet.

A kezelt adatok kére:

A tanulé, illetve szillei, tSrvényes képviseldi, valamint az é&rtesitendd
hozzétartozoi aldbbi, a felvételi kérelemmel Ssszefiiggd adatait kezeljiik,
tartjuk nyilvan tanulmanyi rendszeriinkben:

» atanuld neve, sziiletési neve, sziiletési helye és ideje, anyja sziiletési
csaladi  és  utémeve, neme, 4llampolgirsiga, lakéhelyének,
tartézkodasi helyének cime, személyi azonositésra szolgald okmény
megnevezese €s szama, telefonszama, elektronikus levelezési cime,
tarsadalombiztositdsi azonosité jele, nem magyar allampolgar esetén a
Magyarorszag terliletén vald tartdzkodas jogeime és a tartdzkodésra
jogositd okirat megnevezése, valamint szdma,

- & a tanuld sziil6jének, értesitendd hozzétartozéjanak, a rd tekintettel
csaladi pétlékra jogosult személynek neve, sziiletési neve, sziiletési
helye ¢és ideje, anyja sziilotési csaladi és uténeve, lakéhelye,
tartézkodasi helye, telefonszama, elekironikus levelezési cime,

¢ atanuld fokozott kockazatn allergids betegségére, illetve diabéteszre
vonatkozd egészségligyi adatai,

o atanuld tanuldi jogviszonyaval kapcsolatos adatok:

o felvételivel kapesolatos adatok,
° azakdznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony irdnyul,
°  jogviszony sziinetelésével, megsziinésével kapesolatos adatok,
o kiemelt figyelmet igénylS tanuldra vonatkozd adatok,
> atanulé oktatdsi azonosité szama,
e atanuldi jogviszonnyal kapcsolatos tovabbi adatok:
°  az egyéni munkarenddel kapcsolatos adatok,
° atanulé magatartisénak, szorgalméanak és tudasénak értékelése és
mindsitése, vizsgaadatok,
o atanulo didkigazolvanyanak sorszdma,
> atankdnyvellatassal kapcsolatos adatok,
o éviolyamismétlésre vonatkozé adatok,
*  az el6z6 tanuléi jogviszony(ok) megsziinésének idSpontja &s oka.

A személyes adatok
meglrzésének,
tarolisanak ideje:

A jogszabélyok altal el6irt és ktelezden kezelt személyes adatokat az dgazati
jogszabalyokban meghatdrozott ideig kezeljiik, azok t6rléséré]l az agazati
jogszabalyokban rogzitetteknek megfelelden, valamint az Iratkezelési
Szabalyzatunkban meghatarozott elirasok szerint gondoskodunk.

Az adattovibbitds
cimzettjei:

A kezelt adatokat a jogszabdlyl Kkotelezetiség alapjdn vezetett kozponti
nyilvantartdsokhoz  kapesolods, illetve  statisztikai  adatszolgdltatdsok
cimzettjei, tovabbd jogszabdlyban meghatirozott esetekben az illetékes
felettes szervek (pl: fenntartd), eljaré hatésigok, tdrsszervek szdmara
kételesek vagyunk tovébbitani, kiiléndsen az alabbi cimzettek felé:
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o a Koznevelési Informicios Rendszert (KIR) mikddtetd Oktatasi
Hivatal,

e Kdzponti Statisziikai Hivatal.
Ha térvény alapjén a tanulé adatai a sziild részére tovébbithatoak, térvény
eltérd rendelkezése hidnyaban a szlil6i feligyeleti jog gyakorldsatol
fiiggetleniil az adatokat mindkét sziilének tovabbitjuk.
Az értesftendd hozzatartoz6 részére adatot tovabbitunk, a tanuld biztonsiga,
érdekei biztositasa céljdbol térténd kapesolattartas érdekében.

Tanulok nyilvantartisa

Az Intézménylinkbe felvételt nyert, velink jogviszonyban 4ll6 tanuldk adatait kotelesek vagyunk

nyilvantartani.

Az adatkezelés célja:

Jogszabélyi kotclezettség teljesitése. A tanuldkkal, illetve sziileikkel,
térvényes képviseldikkel, értesitends hozzatartozokkal valé kapcsolattartds
biztositasa.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés az Intézményiinkre vonatkozd jogi kitelezettség teljesitéséhez
szitkséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontjan, valamint
kitlénleges adatok esetében a GDPR 9. cikk (2) bekezdés b) pontjan, illetve
Snkéntes hozzdjarulds esetében a GDPR 9. cikk (2) bekezdés a) pontjan
alapul.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabéalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével kertil sor:

o az informacidés dnrendelkezési jogrol ¢és az informacidszabadsagrol
sz616 2011, évi CXIL térvény,

e anemzeti kbznevelésrol sz6lo 2011, évi CXC. tdrvény,

» apedagdgusok Gj életpalyajarol sz616 2023, évi LIL térvény,

» az oktatdsi nyilvantartasrol sz616 2018, évi LXXXIX. térveny,

e a nemzeti koznevelésrél szolé (Orvény végrehajtisarol szolo
229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet,

e a pedagbgusok Uj életpalydjarél szélé 2023, évi LIL tdrvény
végrehajtasarol szolé 401/2023. (VIIIL 30.) Korm. rendelet.

s a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérél és a kdznevelési
intézmények névhasznalatarol szélé 20/2012. (VI 31.) EMMI
rendelet.

Az Snkéntes hozzdjdrulds alapjan kezelt személyes adatok esetében a GDPR
6. cikk (1) bekezdés a) pontja.

A kezelt adatok kére:

Jogszabalyi elbirds alapjan a nyilvantartott tanuld, illetve szilei, térvényes
képviseldi, értesitendd hozzatartozdi aldbbi adatait kezeljiik, tartjuk nyilvan
tanulmanyi rendszeriinkben:

e atanuld neve, sziiletési neve, sziiletési helye és ideje, anyja sziiletési
csaladi  és  utémeve, neme, allampolgarsdga, lakohelyének,
tartdzkodasi helyének cime, személyi azonositasra szolgdld okmény
megnevezése és szama, telefonszdma, elektronikus levelezési cime,
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tarsadalombiztositasi azonositd jele, nem magyar 4llampolgar esetén a

Magyarorszag teriiletén vald tartdzkodas jogeime és a tartdézkoddsra

jogositd okirat megnevezése, valamint szdma,

a tanuld sziil6jének, értesitendd hozzatartozdjanak, a ra tekintettel

csaladi poétlékra jogosult személynek neve, sziiletési neve, szilletési

helye és ideje, anyja sziiletési csaladi és utdneve, lakShelye,

tartdzkodasi helye, telefonszdma, elektronikus levelezési cime,

a tanulé fokozott kockézati allergids betegségére, illetve diabéteszre

vonatkozd egészségligyi adatai,

a gyermek tanuléi jogviszonyéaval kapesolatos adatok:

o felvételivel kapcsolatos adatok,

° azakdznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony irdnyul,

°  jogviszony sziinetelésével, megsziinésével kapesolatos adatok,

o g tanuld mulasztdsdval kapesolatos adatok,

o kiemelt figyelmet igényld tanuléra vonatkozé adatok,

o atanuldbalesetre vonatkozo adatok,

o atanuld oktatasi azonositd szdma,

o mérési azonosito,

a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos tovabbi adatok:

o az egyéni munkarenddel kapcsolatos adatok,

o atanulé magatartdsénak, szorgalmanak és tudésanak értékelése és
mindsitése, vizsgaadatok,

o felnétioktatis esetében az oktatds munkarendjével kapcsolatos
adatok,

°  atanuldi fegyelmi és kartéritési ligyekkel kapesolatos adatok,

o atanulé didkigazolvanyanak sorszdma,

o atankdnyvellatdssal kapesolatos adatok,

o ¢&violyamismétlésre vonatkozd adatok,

o atanuldi jogviszony megsziinésének id8pontja és oka,

az orszdgos mérés-értékelés adatai,

azt, hogy a tanulé hényadik évfolyamon, mely orszagban vett részt

hataron tuli kirdnduldson,

azt, hogy a tanuld hinyadik évfolyamon, mely orszdgban vett részt

ktlf51di tanulménytton,

Pedagogia Szakszolgélat 4ltal kidllitott, szakértdi szakvélemény

adatai.

Onkéntes hozz4jarulés escién:

a tanuld nemzetiségi hovatartozasa,

sziild, torvényes képviseld, illetve értesitendd hozzatartozd
foglalkozésa, legmagasabb iskolal végzettsége, tovabba fentiektsl
eltérd drtesitési cime (postai-, levelezési, de nem elektronikus
levélcime),

tanulé postdzasi cime (de nem elektronikus levéleime), ha eltér az
dllando lakeimtdl, vagy a tartézkoddsi helyét6l,

gyermekrol, illetve tanulérol készilt fénykép- és videdfelvételek.
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A személyes adatol
megbrzésének,
tarolasanak ideje:

A jogszabélyok altal eléirt és kotelezden kezelt személyes adatokat az dgazati
jogszabdlyokban meghatirozott ideig kezeljiik, azok t6rlésérél az agazati
jogszabalyokban rogrzitetteknek megfelelfen, valamint az Iratkezelési
Szabilyzatunkban meghatarozott eléirasok szerint gondoskodunk.

A nyilvantartott tanuléra, sziildre, illetve tdrvényes képviseldre, valamint az
¢ériesitendd hozzdtartozdra vonatkozd adatokat a jogviszony megsziinésétél
szamitott 10 évig kezeljlk.

A fokozott kockézatt allergis betegséggel diagnosztizdlt tanuléra vonatkozo,
a szildtdl, tdrvényes képvisel6tdl lkapotit kiildnleges adatokat a tanuld
biztonsagos napkdzbeni elldtisinak céljabdl legfeliebb a tanuld tanuldi
jogviszonya fennallaséig kezeljilk, A nyilvantartott tanuld targyi adatait a
tovabbi esetekben ugyanakkor a jogviszony megsziinésétdl szamitott tiz évig
Srizziik és kezeljik.

A diabétesszel Osszefiiggésben a sziilSt6l, térvényes képviseltdl kapott
adatokat a jogviszony megsziinésétdl szamitott 10 évig drizziik és kezeljiik.
Az dnkéntes hozzéjarulas alapjan kezelt adatok torlése az érintett ez iranyu
kérelmét kévetSen haladéktalanul térténik.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A kezelt adatokat a jogszabdlyi kételezettség alapjin vezetett kdzponti
nyilvantartasokhoz kapcsoldodd, illetve  statisztikai  adatszolgéltatdsok
cimzettjel, tovabba jogszabilyban meghatarozott esetekben az illetékes
felettes szervek (pl.: fenntarté), eljaré hatésigok, tarsszervek szdmara
kételesek vagyunk tovabbitani, killéndsen az aldbbi cimzettek felé:

e a Kéznevelési Informacidés Rendszert (KIR) mikddieté Oktatisi

Hivatal,

o Kdozponti Statisztikai Hivatal.
Ta tijrvény alapjan a tanuld adatai a sziilé részére tovébbithatéétk, torvény
eltérd rendelkezése bhidnyaban a szUl6i feliigyeleti jog gyakorlasatol
fliggetleniil az adatokat mindkét sziilének tovabbitjuk.
Az értesitendd hozzéatartozd részére adatot tovabbitunk, a tanuld biztonsaga,
érdekei biztositasa céljabol torténd kapcsolattartas érdekében.
Az {rintettekrd]l készilt kép- és videofelvételek esetenként tovAbbitasra
keriilhetnek az alibbi szervezetek felé:

e Keocskéd Kozség Onkormanyzata

e Uj Tikér.

Foglalkoztatotti alapnyilvantartas

A kbznevelésben foglalkoztatotirdl és az draaddkrdl foglalkoztatotti alapnyilvantartast vezetiink.

Az adatkezelés célja:

A foglalkoztatotti alapnyilvantartasban térténd adatkezelés célja:

s a kéznevelési foglalkoztatotti jogviszonnyal és a munkaviszonnyal
Osszefligegd  munkaltatdéi  intézkedések  és  jognyilatkozatok
elékészitésének és meghozatalanak biztositésa,

e a koznevelési foglalkoztatotti jogviszonnyal és a munkaviszonnyal
Gsszefliggd jogok gvakorlasdnak és kotelezettségek teljesitésének
biztositasa,
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» az allampolgari jogok és kotelezettségek teljesitése, tovabba
e a kdzeli hozzatartozdt megilletd tarsadalombiztositasi, szocidlis és
kegyeleti gondoskodds megallapitdsanak és folydsitdsanak biztositdsa.

A koznevelésben foglalkoztatott vagy a munkéltatoval koéznevelési
foglalkoztatotti jogviszonyt vagy munkaviszonyt Iétesiteni szdndékozd
személy biiniigyi személyes adatdt annak vizsgélata céljdbdl kezelbetjiik,
hogy a betSlteni kivant vagy a betdltdtt munkakérben nem korldtozott vagy
kizéart-¢ a foglalkoztatas.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés az Intézményiinkre vonatkozd jogi kitelezettség teljesitéséhez
szilkséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontjan, valamint
kiilénleges adatok esetében a GDPR 9. cikk (2) bekezdés h) pontjan, illetve
hat6sdgi (erkdlesi) bizonyitvany esetében tovabba a GDPR 10, cikkén alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezé jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyclembevételével keriil sor:
o az informécidés Snrendelkezési jogrdl és az informécidszabadsigrol
sz016 2011, évi CXIL torvény,
e apedagdgusok 0j életpalyajarsl sz616 2023, évi LIL torvény,
* a pedagdégusok 1j életpalyajardl szold 2023, évi LIL  torvémy
végrehajtasardl szol6 401/2023, (VIIL 30.) Korm. rendelet ,
e a digitélis allamrdl és a digitdlis szolgaltatasok nyujtdsanak egyes
szabdlyaird] sz616 2023. évi CIHI. t6rvény,
o a szomszédos allamokban él8 magyarokrdl szold 2001, évi LXIL
térveény.

A kezelt adatok kore:

A foglalkoztatotti alapnyilvintartisban kezelt személyes adatok kore a
kovetkezd:
A kdznevelésben foglalkoztatott:

e csaladi és utdneve, sziiletési csaladi és uténeve, neme,

* sziiletési helye, ideje,

* anyja sziiletési csaladi és uténeve,

e Jakéhelye, lakéscime, tartézkoddsi helye, telefonszima,

o csaladi allapota,

¢ addazonosito jele,

» tarsadalombiztositasi azonosito jele,

s fizetési szdmlaszama,

e e-mail-cime,

» Dbiztonsdgos Kkézbesitési szolgltatasra alkalmas  elektronikus
elérhetdsége,

* legmagasabb iskolai végzettsége, t6bb végzettség esetén valamennyi,

o szakképreltségei, szakirany( tovdbbképzésben szerzett végzettség
adatai,

o iskolarendszeren kiviili oktatds keretében szerzett szakképesitései,
valamint meghatarozoft munkakdr betSltésére jogositd okiratok
adatai,

e tudominyos fokozata,
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idegennyelv-ismerete,

pedagdgus-tovabbképzésre vonatkozd adatai,

jogositvannyal rendelkezése, ha a munkakor ellatdsahoz sziikséges,

a koznevelési foglalkoztatotti jogviszonya vagy munkaviszonya
kezdete, a beszamitdsndl figyelmen kiviil hagyandd tdvollét jogeime,
idStartama,

a korabbi munkahelyek és a munkaviszony jellegli jogviszony
tipusanak, kezdd és befejezd id6pontjinak megnevezése,

szakmai gyakorlati 1d6k a bet6ltott munkakér vagy 6raaddi megbizés
megjeltlésével,

a koznevelési foglalkoztatotti jutalom és a végkielégités mértéke
kiszamitasanalk alapjaul szolgélé id6tartamok,

jogviszonya hatarozott idejének lejarta vagy hatarozatlan idétartama,
allampolgarsiga,

a blinligyi nyilvéntarté szerv éltal kiallitott hatdsagi bizonyitvény
szama, kelte,

munkakére, FEOR-szdma,

a kdznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban 4116 jelenlegi besorolésa,
besorolasanak idSpontja, kdvetkezd minbsitésének esedékessége,
vezetOi megbizasa,

prébaidé adatai,

teljesitményértékelés idGpontja, eredménye,

torvényi keretek kozott az  illetmény-meghatarozastdl  szold
munkaltatoi déntés,

jutalom, kitlintetés, céljuttatas, egyéb juttatisok id6pontja, 6sszege, a
korabbi szabalyozas alapjan kifizetett jubileumi jutalom jogcime,
teljes-, rész- vagy csdkkentett munkaidejének mértéke,

szabadsag mértéke, igénybevétele,

kinevezéstdl eltérd foglalkoztatasra vonatkozé adatok,

kartéritési felelGsségre vonatkozé adatok,

Osszeférhetetlenséggel, tovabbi jogviszonnyal kapesolatos adatok,
kotelez6 alkalmassagi vizsgalatra vonatkozo adatok,

palyazata, onéletrajza,

érdekképviseleti tagdij atutalasara adott megbizas teljesitéséhez
sziiksépes adatok,

oktatisi azonosité szdma,

pedagogusigazolvanyinak szama,

fegyelmi felelésségre vonatkozé adatok,

eltartott gyermekei csaladi és utdéneve, sziiletési helye, ideje, anyja
sziiletési csaladi és uténeve, lakéhelye, lakascime, tartézkodési helye,
addazonositd jele, tarsadalombiztositsi azonositd jele,

egyéb eltartottak szama, az eltartas kezdete,

csdlédtémogatési kedvezményei,

az allami készfizeté kezességvallaldssal Osszefiiggd adatok, a
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hitelszerz6dést kbt6 pénzintézet neve, cime, az Allami
kezességvallalassal biztositott hitel nagysdga; a hitel lejartdnak
idépontja,

« munkaltatdjanak neve, székhelye, statisztikai szamjele,

o feladatellatasi helye,

o koznevelési foglalkoztatotti jogviszonydnak, munkaviszonydnak
megszlinése, megsziintetése idOpontja, jogeime, a megszliinéssel,
megszintetéssel  Osszefiiggésben jaré  juitatisols, felmentési,
lemondasi, felmonddsi id8, végkielégités adatai,

s Athelyezés esetén a fogadd munkaltaté adatai,

¢ a kozalkalmazotti jogviszony megszlinésének, valamint a végleges és
a hatarozott idejt athelyezés id6pontja, modja, a végkielégités adatai.

A nevelési-oktatasi intézményben nyilvantartjuk az éraadék

s nevét,

s gziiletési helyét, idejét,

e nemét, &allampolgarsagit, nem magyar allampolgir esetén a
Magyarorszag teriiletén valo tartdzkodas jogeimét s a tartdzkodasra
jogosité okirat megnevezését, szamat,

o lakdhelyét, tartézkodasi helyét,

s végzettségével, szakképzettségével kapcsolatos adatokat,

» oktatdsi azonosfté¢ szamat.

A személyes adatolk
megdrzésének,
tarolasanak ideje:

A koznevelési foglalkoztatotti jogviszony és a munkaviszony barmely
jogeimen  torténé megsziinését vagy megsziintetését kdvetSen a
foglalkoztatotti alapnyilvantartdsban az érintettre vonatkozd, a fentiekben
felsorolt személyes adatok kezelését dtven évig korlatozni kell. A korlatozds
ald es6 személyes adatokat csak az érintett ismerheti meg, valamint a
térvényben erre feljogositott szervnek tovabbithaté megkeresés alapjan. A
korlatozés ala esd adatokkal — az elébbiekben rdgzitett miiveleteken til — més
miivelet nem végezhetd. A foglalkoztatotti alapnyilvéntartasbél az adatokat az
Stven éves hataridd lejarta napjan t6roljiik.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

Az adatokat az aldbbi szerveknek, intézményeknek tovabbithatjuk:

¢« a fenntartd (megnevezése: Kecskédi Német Nemzetiségi
Onkorményzat, székhelye: 2852 Kecskéd, Vastt utca 103.),
» ara vonatkozo jogszabaly alapjan hatésag és birdsag.

TIskolai kiinyvtari tagok nyilvantartasa

Az intézményiink kényviari szolgaltatisait igénybe vevd kényvtarhasznalokr6l nyilvantartast kell vezetniink.

Az adatkezelés célja:

Nyilvantartasi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés az Intézménylinkre vonatkozé jogi kitelezettség teljesitéséhez
szitkséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢} pontjan alapul,

Az adatkezelésre a Lkovetkezé jogszabélyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével ker(l sor:
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s az informéciés dnrendetkezési jogrol és az informécidszabadsdgrol
sz616 2011, évi CXII. térvény,

e anemzeti kdznevelésrol szold 2011. évi CXC. tdrvény,

e a nemzeti koznevelésrél szold torvény végrehajtasardl szolo
229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet,

e a nevelési-oktatisi intézmények milkddésér6l és a kidznevelési
intézmények névhasznalatarol szoldé 20/2012. (VI 31) EMMI
rendelet,

e a muzedlis intézményekrél, a nyilvinos kdnyviari ellatisrol és a
kézmiivel5désr6l sz616 1997, évi CXL. térvény.

Az oOnkéntes hozzijarulas alapian kezelt személyes adatok esetében az

adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontjén alapul.

A kezelt adatok kore:

A kbnyvtari tagok beazonositisdhoz sziikséges aldbbi természetes
személyazonositd adatai:
e csaladi és utoneve,
o szilletési csaladi és uténeve,
e sziiletési helye,
o griiletési ideje,
» anyja sziiletési neve,
e lakcime (lakoéhelye, tartdzkodasi helye).
-
Onkéntes hozzAjarulis alapjén:
» c-mail cim,
e telefonszam,
» OM azonosito,
o didkigazolvany szdma,
* személyazonositd igazolvany szdma.

A személyes adatok
megdrzésének,
tarolasanak ideje:

A nyilvantartott tanuléra vonatkozé adatokat a jogviszony megszlinésétél
szamitott tiz évig kezeljiik.

Az Onkéntes hozzajarulds alapjan kezelt adatok torlésének idGpontja az
érintett ez iranyl kérelmét kdvetGen haladéktalanul térténik.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A kezelt adatokat a jogszabilyi kételezettség alapjdn vezetett Lkdzponti
nyilvantartasokhoz  kapcsolédd, illetve  statisztikai  adatszolgaltatasok
cimzettjei, tovibba jogszabidlyban meghatirozott esetekben az illetékes
felettes szervek (pl.: fenntartd), eljaré hatdsagolk, tarsszervek felé tovabbitjuk.

Szerzddéses partnerek adatainak kezelése

Szerzédéses partnereink jogi személyek (cégek, vallalkozasok), ugyanakkor a céges kapesolattartoi adatok is
tartalmazhatnak olyan, a természetes személy azonositisdra alkalmas informéciokat (pl.: e-mail cim
elétagjaban a név), amelyek személyes adatnak mindsiilnek, az adatkezelés biztonsagardl és jogszerliségérdl
ezek esetében emiatt szintén gondoskodunk,

Az adatkezelés célja;

Szerzédéses partnereink nyilvéntartdsa, a partnerekkel vald kapcsolattartas
biztositasa, tovabbd jogszabalyi kitelezettség teljesitése.

15. oldal




Az adatkezelés jogalapja:

Adathezelési tdjékoztato — Kecskédi Német Nemzetiségi Altalgnos Iskola

Az adatkezelés olyan szerzbdés teljesitéséhez szlikséges, amelyben az érintett
az egyik fél, vagy az adatkezelés a szerz8dés megkétését megeldzben az
érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez szitkséges. Az adatkezelés a
GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pontjan alapul.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabdlyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével kerdil sor:
s az informicids OGnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol
sz616 2011, évi CXII, torvény,
e az allamhéztartdsrél szol6 2011, évi CXCV, térvény,
¢ anemzeti vagyonrdl sz6lé 2011, évi CXCVIL térvény,
e Magyarorszag helyl dnkormanyzatairdl szoloé 2011, évi CLXXXIX.
tGrvény,
e akozbeszerzésekrdl szdlo 2015, évi CXLIIL torvény,
s aPolgari Térvénykonyvrdl sz616 2013, évi V. térvény,
¢ az addzas rendjérél szolé 2017, évi CL. térvény,
¢ aszamvitelrdl sz416 2000, évi C. térvény,
A szerzbdéses kapcsolattartdk adatainak kezelésénél az adatkezelés a GDPR
6. cilkk (1) bekezdés f) pontja szerint jogos érdeken alapul.

A kezelt adatok kore:

A szerzGdéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi, kapcesolattartdi
(természetes személyek) beazonositasahoz, a veliik t6rténd kapcsolattartashoz,
a szerz8dés jogszerliségének igazoldsdhoz (pl.: atlathatdsdgi nyilatkozatok),
tovabba a szamlék- és egyéb pénziigyl bizonylatok kezeléséhez szilkséges
adatolc kdziil az alabbi adatok:

s név (cég tulajdonosa),

* cim (székhely, szamlazasi c¢im),

e addszam,

o bankszdmlaszam,

+ ¢-mail ¢im,

o telefonszam.
Tovabbi szerzddéses adatok kdrében a kapesolattartdk adatai:

¢ név,

e telefonszdm,

s e-mail cim,

A személyes adatok
megdrzésének,
tarolasdnak ideje:

A szerzOdéssel Osszefliggésben helyben tarolt és kezelt adatok meglrzése
minden esetben a vonatkozd, hatdlyos jogszabdlyi elbirdsokban
meghatérozottak szerint torténik, Ez éltaldban 10 év, de jogszabaly ett6l
eltérd, hosszabb megdrzési id6t is elbirhat.

A pénziigyi bizonylatokat (pl.; szamldk) a szamviteli t&rvény szerinti § évig,
illetve az adoiigyi Onellendrzés biztosithatosdga érdekében ezen tilmenden -
az adozas rendjérdl szol6 térvénnyel Osszhangban — legfeljebb az adotigyi
Onellendrzéshez sziikséges idStartamig (a cél teljesiiléséig) drizziik meg.
Ennek elteltével t6rdljik, illetve leselejtezziik ¢s megsemmisitjiik a
bizonylatokat,

A szerzddéskitéshez kapesolddd atlathatdsagi nyilatkozatok megbrzése a
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szerzGdéshil eredd kivetelések eléviiléséig tarthat.

Az adattovdbbitas A szerzbdéseklkel dsszefliggésben kezelt személyes adatokat nem tovabbitjuk
cimzettjei: harmadik fél szamara, de egy esetleges vizsgalathan illetékes eljaro szervek az
unids vagy a tagallami joggal Gsszhangban hozzaférhetnek azok tartalméhoz,
illetve az azokban rogzitett személyes adatokhoz.

A szerzbdések teljesitéséhez kapcsolédd pénziigyi bizonylatok (pl.: szdmlik)
tartalmat a Nemzeti Ado- és Vamhivatal, adott esetben a Magyar
Allamkinestar szdméra kételesek vagyunk 4tadni, tovabbitani.

Panaszok kezelésével dsszefiiggo adatkezelés

Elérhetdségeink barmelyikén felveheti Vellink a kapcsolatot amennyiben panasza meriilne fel. A panasza
megtétele soran megadott személyes adatait kizarblag a panasza kivizsgaldsa érdekében kezeljik.

Az adatkezelés célja: Frintettek jogainak biztositdsa, jogszabalyl kotelezetiség teljesitése,
panasziigyintézés, panasz kivizsgaldsa.

Az adatkezelés jogalapja: | Az adatkezelés az Intézményiinkre vonatlkozé jogi kitelezettség teljesitéséhez
szlikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkez8 jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével kerdl sor:
e az informdcids énrendelkezési jogrol és az informacioszabadsigrol
sz6l6 2011, &vi CXITI, térvény,
s a panaszokrdl, a kozérdekll bejelentésekrsl, valamint a visszaélések
bejelentésével Osszefiiggd szabalyokrdl szolé 2023, évi XXV.

torvény.
A kezelt adatok kore: e bejelentd neve,
¢ lakcime,

s clektronikus forméja bejelentés esetén e-mail cime,
s bejelentd altal megadott tovabbi személyes adatok,
» panasszal ¢rintett személyes adatai.

A személyes adatok A panasszal kapcsolatos, illetve az abban foglalt személyes adatokat a panasz
megdrzésének, targya szerinti Adgazati-szakmai jogszabilyokban meghatdrozott iddtartam
tarolasanak idgje: szerint kezeljik.

Az adattovabbitas A panasz kivizsgalasiban, kezelésében illetékes eljard szervek, hatoésagok
cimzettjei: részére az adatok tovéabbitasra keriilhetnek,

Kizérdekil adatok igénylésével kapesolatos adatkezelés

A mikodésiinkkel, tevékenységtinkkel kapcsolatos kozérdekd, illetve kdzérdekbdl nyilvanos adatokat a
hatdlyos jogszabdlyi elOirdsoknak megfeleléen, Lkozzétételi kitelezettségiink teljesitése céljabdl
nyilvanossigra hozzuk,

Kézérdekii adatot barki igényelhet elérhetbségeinken, amelynck teljesitése kapesan az aldbbi adatkezelést
végerzik,

Az adatkezelés célja: A kozérdekll adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igénylé altal egy
éven beliil benyljtott, azonos adatkdrre iranyuld kdzérdekl és kézérdekbél
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nyilvinos adatigénylés azonositdsa, az adatigényléshez kapcsolddd
koltségtérites megéllapitdsa és  pénzigyi  teljesitésének  biztositasa,
bizonylatolasa.

Az adatkezelés jogalapja;

Az adatkezelés az Intézménylinkre vonatkozd jogi kételezettség teljesitéséhez
sziikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c} pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével keriil sor:
e az informaci6s dnrendelkezési jogrdl &s az informécidszabadsagrol
82016 2011, évi CXIL torvény,
e az dllamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény,
» Magyarorszdg helyi Onkorményzatair6l széldé 2011, évi CLXXXIX.
térvény,
o azaddzas rendjérdl szold 2017, évi CL. torvény,
» aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény.

A kezelt adatok kore:

o adatigényld neve,

o elérhetSségel (az adatigénylés formajatdl fiigeben: postazési cim, e-
mail cim, telefonszamy),

o igényelf adatok kore,

e koltségtérités megéllapitisdhoz kapesoldédd szamldzési adatok (név,
szamlazasi cim, ad6szam),

» bankszémlaszdm (koltségtérités banki utaldssal torténd teljesitése
esetén).

A személyes adatok
megbrzésének,
tarolasanak ideje:

A vonatkozd, hatélyos jogszabalyi elSirdsokban meghatarozottak szerint a
kézérdekll adatigényléssel Gsszefliggésben megadott személyes adatokat az
adatigénylés teljesitését kivetd egy évig kezelhetjiik.

A koltségtéritéssel jard adatigénylések teljesitéséhez kapcsolédd pénziigyi
bizonylatokat (pl.: szdmldk) a szdmviteli térvény szerinti 8 évig, illetve az
adoiigyi onellendrzés biztosithatésaga érdekében ezen tUlmenden — az addzas
rendjérél  sz6l6  torvénnyel Gsszhangban — legfeljebb az addiigyi
Onellenbrzéshez szitkséges idGtartamig (a cél teljesiiléséig) rizziik meg,
Ennek elteltével toroljik, illetve leselejtezzitk és megsemmisitjiik a
bizonylatokat.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

Amennyiben koltségtérités is megallapitasra kerlil, akkor a kozérdeki
adatigénylés teljesitéséhez kapesolddd pénzigyi bizonylatok (pl.: szdmlak)
adattartalma a Nemzeti Ado- és Vamhivatal szdmara kertil tovabbftasra,

Allaspalyzatra jelentkez6k adatai

A szitkséges munkaeré biztositdsa kiemelten fontos szdmunkra. A megfelels szakemberek megtaldlsa,
kivalasztasa céljabol alkalmanként allaspalyazatokat hirdetiink meg,

Az adatkezelés célja:

A mikddésink folyamatos biztositdsdhoz szitkséges humaneréforras
biztositdsa, a munkakdr betéltésére alkalmas (megfeleld kompetencidkkal
rendelkezd) palyazd kivalasztasa.

Az adatkezelés jogalapja:

Az allaspélyazatra jelentkezé hozzdjarulasa, az adatkezelés a GDPR 6. cikk
(1) bekezdésének a) pontjan, valamint kiilénleges adatok esetében a GDPR 9,
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cikk (2) bekezdés a) pontjan, illetve hatdsigi (erkdlesi) bizonyitvany esetében
tovabba a GDPR 10. cikkén alapul,
Az adatkezelésre a kdvetkezé jogszabalyokban foglalt rendelkexésck
figyelembevételével keriil sor:
s az informdcids Gnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsigrol
sz616 2011. évi CXII. torvény,
o apedagbgusok 4j életpalyajardl sz616 2023, évi LIL térvény,
o a pedagdgusok Uj életpilydjardl szélé 2023, évi LIL térvény
végrehajtasardl szol6 401/2023. (VIIL 30.) Korm. rendelet,
o a digitalis 4llamré] és a digitdlis szolgéltatdsok nyujtasdnak egyes
szabélyairdl szold 2023. évi CIIL térvény,
o amunka torvénykonyvérdl sz616 2012, évi L térvény,
o aPolgari Térvénykdnyvrél szold 2013, évi V. tdrvény,
e anemzeti kéznevelésrdl szo16 2011, évi CXC. torvény,
e a nemzeti kOznevelésrdl sz6lo torvény végrehajtasardl szolo
229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet,
* a nevelési-oktatdsi intézmények mikodésérél és a kdznevelési
intézmények névhasznalatardl szold 20/2012. (VI 31.) EMMI
rendelet, '

A kezelt adatok kore:

Az 4llashirdetésre  jelentkezdk beazonositisdhoz, a vellk (Orténé
kapesolattartashoz, valamint a munkakdr betSltésére vald alkalmassaguk
elézetes elbirdldsihoz sziikséges alabbi adatok:

s név,

e sziletési név,

s  anyjaneve,

* neme,

*  gziiletési hely, idS,

e csaladi allapot,

e Allampolgarsag,

e lakcim, (lakohely, tartozkodasi hely),

s Srtesitési cim,

¢ telefonszam,

s e-mail cim,

s Onéletrajz,

s fénykép,

o képesitést, szakképzettséget igazold dokumentumok adatai,

e hatdsdgi bizonyitviny sorszdma, informAcittartalma, illetve a

biintetlen eléélethez fizddb adatok.

A személyes adatok
megbrzésének,
taroldsanak ideje;

A benyijtott allaspalyazatok elbirdlisat, illetve amennviben az érintett
(palyazo) a megadott személyes adatai meghatirozott, hosszabb ideji
kezeléséhez elbzetesen hozzdjérult, annak lgjaratat kovetben vagy —
amennyiben ezt kordbbi iddpontban visszavonja — az érintett emre vonatkozo
kérésének idSpontjaban térdljiik az adatait,

A benytjtott dllaspélyazat elbirdldsat kovetden sikertelen pélydzat esetén a
palyazé szaméra visszajuttatjuk a benyljtott pélyazati anyagokat.
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Amennyiben a paly4dz6 nem veszi at azokat, akkor legfeljebb 90 nap elteltével
toroljiik, megsemmisitjiik a palydzati anyagait.

Az adattovabbitas
cimzettjel:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk harmadik fél szdméra.

Szemeélyiigyi nyilvantartas

Foglalkoztatottjaink adatait a jogszabélyban el6irt foglalkoztatdsi jogviszonnyal Ssszefiigeé nyilvantartési,
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése és a huménerSforras menedzsment feladatok tAmogatésa céljabdl
kételezéen elbirt médon kezeljiik.

Az adatkezelés célja;

Munkéltatoként a jogszabalyokban eldirt foglalkoztatdsi jogviszonnyal
Osszefligg6 nyilvantartasi, adatszolgaltatisi kételezettségeink teljesitése;
huméneréforras menedzsment feladataink tdmogatésa.

Az adatkezelés jogalapija:

Az adatkezelés az Intézmeényiinkre vonatkozd jogi kitelezettség teljesitéséhez
szilkséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontjdn, valamint
kiilonleges adatok esetében a GDPR 9. cikk (2) bekezdés h) pontjan, illetve
hatésagi (erkdlesi) bizonyitvany esetében tovabba a GDPR 10. cikkén alapul.
Az adatkezelésre a kovetkez6 jogszabdlyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével keriil sor:

e az informéacids Onrendelkezési jogrol és az informaciészabadségrol
82016 2011, évi CXIL. térvény,

e apedagdgusok Uj életpalydjardl sz616 2023, &vi LIL térvény,

* a pedagbgusok Uj életpalydjardl sz6l6 2023. évi LIL térvény
végrehajtasardl sz6l6 401/2023. (VI 30.) Korm. rendelet,

» a digitdlis llamrdl ¢s a digitalis szolgaltatdsok nyGjtdsdnak egyes
szabdlyair6l sz6l6 2023. évi CIII. térvény,

¢ amunka torvénykonyvérdl szol6 2012, évi 1. tdrvény,

¢ a Polgéri Torvénykdnyvr6l sz016 2013, évi V. térvény,

e anemzeti kbznevelésrdl 52616 2011. évi CXC. térvény,

¢ a nemzeti koznevelésrl szolo torvény végrehajtésarol szold
229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet,

o a nevelési-oktatdsi intézmények mikodésérsl s a kozneveldsi
intézmények névhaszndlatdrél szolé 20/2012. (VIIL 31.) BEMMI
rendelet,

o amunkavédelemrd] szolo 1993. évi XCIILL torvény,

* a munkavedelemrdl sz6l¢ 1993, ¢vi XCIL torvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasardl szolo 5/1993, (XIL 26.) MiM
rendelet,

* az egészségligyi és a hozzajuk kapcsoldédd személyes adatok
kezelésérdl és védelmérsl szolo 1997. évi XLVIL térvény,

» a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassdg orvosi
vizsgalatardl és véleményezésérdl szold 33/1998. (V124) NM
rendelet,

* a tarsadalombiztositdsi nyugellatasrdl széld 1997. évi LXXXI.
torvény.
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A kezelt adatok kore:

A foglalkoztatottak természetes személyazonositd adatal (térzsadatok),
valamint a jogviszonnyal 6sszefliggd tovabbi adatok:
*  név,
o szliletési hely és 1d6,
s anyjaneve,
o gzemélyi igazolviny szama,
» hézassagi anyakdényvi kivonat szdma,
e halotti anyakdnyvi kivonat szama,
o lakcim (lakohely, tartézkodési hely),
o {riesiiési cim,
» Allampolgarsag,
+ telefonszam,
e c-mail cim,
» iskolai végzettség,
* szakmai, tanfolyami végzettségek,
e képesitést igazold okmanyok szima,
»  munkakdr, besorolds, beosztis, telephely, felvétel idéponija,
o gépkocsivezet6i engedély szdma (gépjarmi hasznalatdra jogosult
foglalkoztatottak esetén),
s cltartottak adatai (név, sziiletési idé),
o Thatdsagi erkélesi bizonyltvany adatai, illetve a biintetlen el6élethez
fliz6d6 adatok,
s oltatasi azonositd, pedagdgus igazolviny szdma.

A személyes adatok
megdrzésénel,
tarolasinak ideje:

A helyben tarolt és kezelt adatok megdrzése minden esetben a vonatkozo,
hatélyos jogszabalyi el8irasokban meghatérozott feltételek szerint tdrténik, a
nemzeti kozneveldsrél széld 2011, évi CXC. térvényben, illetve az adott
foglalkoztatasi jogviszonyra irdnyulé Agazati tOrvényben meghatarozott
id6tartamig Orizziik meg az adatokat.

A munkahelyl balesettel kapcsolatban kezelt személyes adatok meg&rzési
ideje 5 év a munkavédelemrdl széld 1993, évi XCIIL toérvény és a
munkavédelemré]l szold 1993, évi XCIIL térvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasard] szold 5/1993. (XII. 26.) MUM rendelet alapjan.

Az adattovibbitas
cimzeftjei:

¢ Foglalkozas-egészségiigyi  szolgaltatd  partneriink  (lizemorvos
megnevezése: Turdezy-MED Kft., székhelye: 2800 Tatabanya, Réti it
15. fszt. 1., addszama: 23090222-1-11),

s  Munkavédelmi szolgaltaté partnerlink (megnevezése: GallaSafety
Kft., székhelye: 2800 Tatabanya, Otthon utca 8/C, addszama:
23300507-2-11),

o a foglalkoztatdssal Gsszefiigghd, illetve a  huménerSforras
gazdalkodashoz kapesolddd, jogszabélyi  kotelezettség  alapjan
vezetett kOzponti nyilvantartasokhoz kapesolédd, illetve statisztikai
adatszolgéltatisok cimzettjel, tovabba jogszabalyban meghatarozott
esetekben az illetékes felettes szervek (pl.: fenntartd), eljard
hatosagok, tarsszervek, kiilondsen:

21, oldal




Adatkezelési tdjékoztatd - Kecskédi Német Nemzgetivégi Altalinos Iskola

o a Koéznevelési Informacios Rendszert (KIR), s azon belil az
alkalmazotti nyilvantartdst is miikodtet6 Oktatasi Hivatal,
o Kozponti Statisztikai Hivatal.

Pedagogusigazolvanyok igénylésével kapcesolatos nyilvantartis

A pedagbgusigazolvanyra jogosultnak a munkaltatd kznevelési intézmény utjin benyujtott kérelme alapjén
a koznevelési intézmény kdzremikédbként nyilvantartja a kérelemben foglalt adatokat.

Az adatkezelés célja:

A pedagbgusigazolvinyra jogosultnak a munkaltatd kdznevelési intézmény
utjan benyujtott kérelme alapjan a kdznevelési intézmény kézremlikodéként
nyilvantartja a kérelemben, illetve a kiallitott igazolvanyban foglalt adatokat.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés az Intézményiinkre vonatkozd jogi kitelezettség teljesitéséhez
szlikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a koOvetkezd jogszabdlyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével keriil sor:
e az informéiciés onrendelkezési jogrol és az informAcidszabadsagrol
$z616 2011, évi CX1I. torvény,
e amnemzeti kdznevelésr6l sz6l6 2011. évi CXC. térvény,
* apedagdgusok 1j életpalyajardl szdld 2023, évi LIL tdrvény,
e a pedagdégusok 10j é&letpalydjardl szdlé 2023, évi LIL toérvény
végrehajtdsarol szold 401/2023, (VIIL 30.) Korm. rendelet,
e a digitdlis allamwdl és a digitdlis szolgaltatdsok nytljtdsdnak egyes
szabalyairdl sz6l6 2023, évi CIIL. térvény,
s a szomszédos allamokban &l magyarokrél szélé 2001. évi LXIL
torveény,
¢ az oktatdsi igazolvanyokrdl sz6ldo 362/2011, (XIL 30.} Korm.
rendelet.

A kezelt adatok kore:

A pedagbgusigazolvanyra jogosultnak a munkéltaté Wtjan benydjtott,
igazolvany kiallitisdra vonatkozéd kérelmében foglalt, illetve kérelemmel
Beszefiiggd alabbi személyes adatait tartjuk nyilvan:
e azigénylés elllildésének ideje,
o az adatkezel$ adatszolgaltatasa alapjan a pedagbgusigazolvany egyedi
azonosftdja és
¢ az intézmény altal kiadott azon igazolas adatait, amely az igazolvény
elkésziiléséig igazolja a pedagdgusigazolvényra és a meghatérozott
kedvezményekre vonatkozd jogosultsdgot

A személyes adatok
megdrzésének,
tarolasanak ideje:

A helyben tarolt és kezelt adatok megbrzése minden esetben a vonatkozo,
hatélyos jogszabélyi eléirdsokban meghatirozott feltételek szerint tdrténik, a
nemzeti koznevelésrél szold 2011, évi CXC. térvényben, illetve az adott
foglalkoztatasi jogviszonyra irdnyuld A4gazati torvényben meghatarozott
idétartamig Srizzilk meg az adatokat.

Az adattovébbitas
cimzettjei:

e Személyes adatot csak jogszabilyi kotelezettség alapjin, illetve
jogszabdlyban meghatirozott esetekben az illetékes &llami szervek,
eljar6 hatdsdgok részére tovabbitunk, {gy kiildnosen:
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o az Oktatasi Hivatal,
o gzakképzésben kiadhaté pedagdgusigazolvanyok esctében a
Nemzeti Szakképzési és Felndttképzési Hivatal részére.

Bér- és jarulékelszamolas

| Az adatkezelés célja Abér- és jarulékelszdmolas biztositasa, jogszabalyi kitelezettség teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja: | Az adatkezelés az Intézményiinkre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéschez
szilkséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontjan, valamint
kiiténleges adatok esetében a GDPR 9. cikk (2) bekezdés h) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkez8 jogszabdlyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

» az informacids Snrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol
5z616 2011. évi CXIL t6érvény,

» apedagdgusok 1j eletpalydjarol szolo 2023, évi LIL tdrvény,

o a pedagogusok 1j életpalydjardl szoléo 2023, évi LIL térvény
végrehajtasardl szold 401/2023, (VIIL 30.) Korm. rendelet,

o a digitilis allamrdl és a digitdlis szolgaltatisok nyajtésénak egyes
szabalyairdl szdl6 2023, évi CIIIL. torvény,

o amunka torvénykdnyvérdl széld 2012. évi L. torvény,

s anemzeti kdznevelésrdl szold 2011. évi CXC. térvény,

e a nemzeti koznevelésr8l szdldé tdrvény végrehajtdsardl sz6lo
229/2012, (VIIT, 28.} Korm, rendelet, :

+ a nevelési-oktatdsi intézmények miikddésérél és a kbznevelési
intézmények névhasznalatardél széld 20/2012. (VI 31.) EMMI
rendelet,

e a7 adozas rendjérdl sz616 2017, évi CL. térvény,

s aszemélyi jovedelemaddrdl sz616 1995, évi CXVIL tirveny,

e a tArsadalombiztositds ellatdsaira és a magannyugdijra jogosultakrol,
valamint e szolgaltatasok fedezetérél szold 1997. évi LXXX. torvény,

e a tarsadalombiztositdsi nyugellatasrél szoldé 1997. évi LXXXIL
torvény,

e az egészségligyi hozzdjarulisrdl szold 1998, évi LXVI torvény,

* a magannyugdijrél és a magin-nyugdijpénztarakrdl szolo 1997. évi
LXXXIL. torvény,

s g csalddok tAmogatasarel szold 1998, évi LXXXIV. tdrvény,

e a Polgari TorvénykdnyvrSl szo6ld 2013, évi V. torvény.

A kezelt adatok kore: A bér- & jarulékelszamolashoz, tovdbba a kifizetéséhez sziikséges
természetes személyazonosit6 adatok (tdrzsadatok), valamint a jogviszonnyal
Osszefliggd tovabbi adatok:

s foglalkoztatott neve,

s lakcime (lakdhelve, tartézlkodasi helye),

¢ addszama,

s TAJ szama,

e  bankszamlaszama,
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e nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsdgéhoz kapesolodo adatok,
o eltattottjai adatai (név, sziiletési id6, adészam, TAJ szam),

» hézastirsa, ¢lettérsa adatai (név, adoszam, TAT szdm),

e munkakére, besoroldsa, beosztasa.

A személyes adatok
megbrzésének,
tarolasanak ideje:

A helyben tarolt és kezelt adatok megérzése minden esetben a vonatkozd,
hatélyos jogszabélyi elbirdsokban meghatarozottak szerint térténik, a nemzeti
koznevelésr6l szold 2011, évi CXC. tdrvényben, illetve az adott
foglalkoztatasi jogviszonyra irdnyulé 4gazati tdrvényben meghatirozott
idétartamig kertilnek az adatok meg&rzésre.

Munkaltatoként a biztositott, volt biztositott biztositdsi jogviszonyaval
Osszefilggd, a szolgdlati id6rél vagy a nyugelldtds megallapitisa sordn
figyelembe vételre keriild keresetrdl, jovedelemrdl adatot tartalmazé
munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra iranyadd Oregségi
nyugdijkorhatar betdltését kovetd legaldbb 6t évig kdtelesek vagyunk
meglrizni,

Az adattovabbités
cimzettjei:

A foglalkoztatottak bér- &s jarulékelszamoldssal Gsszefiiggd adatait a hatélyos
jogszabalyi elbirdsoknak megfelelfen a kézponti, illetve statisztikai
adatszolgéltatdsok cimzettjei szdmara, igy a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal,
illetve a keresGképtelenség esetén (pl.: tappénz) az egészségbiztositasi
ellatasokért felelds Magyar Allamkincstar felé, tovébba a kiilén jogszabilyban
meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.: fenntarté, Kézponti
Statisztikai Hivatal, a Kéznevelési Informaciés Rendszert (KIR), s azon beliil
az alkalmazotti nyilvantartdst is miikddteté Oktatdsi Hivatal), az eljard
hatdsdgok, tarsszervek felé kotelesek vagyunk bejelenteni, illetve tovabbitani.

Az Adatkezelési tdjékoztaté feliilvizsgilata és elérhetésége

Fenntartjuk a jogot jelen tajékoztaté fellilvizsgalatira és sziikség szerinti médositdséra, amely indokolt lehet
a vonatkozé jogszabdlyok vagy adatkezelési tevékenységiink, az arra alkalmazott technolégia megvaltozasa

esetén egyarant.

Amennyiben a mddositds az On személyes adatainak kezelését is érinti, akkor err6l haladéktalanul
tajékoztatjuk, s személyes adatai tovabbi kezelését — a térvényben eldirt kotelezd adatkezelések kivételével —~
felfiiggesztjiik mindaddig, amig ahhoz nem jaruf hozza jra.

Jelen tajékoztatot olyan formdban és modon tesszilk elérhetévé, hogy annak hozzaférhetésége barmely
helyben érintett szamara biztositott legyen.

Kelt: Kecskéd, 2026. méjus 27.
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