Adatkezeldi nyilvantartas

Az Adatkezel6 megnevezése: Kecskédi Német Nemzetiségi Altalanos Iskola
Székhelye, postai cime: 2852 Kecskéd, Vasut ut 100.

E-mail cime: kecskediiskola@gmail.com

Telefonszéama: +36304147916

Adatvédelmi tisztviseldje neve: HANGANOV Kft.

Adatvédelmi tisztvisel§je elérhetésége: | dpo@hanganov.hu

Jelen dokumentum célja, hogy a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérél és az ilyen adatok szabad dramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatélyon kiviil helyezésérél
sz0l6 (EU) 2016/679 rendelete (GDPR: General Data Protection Regulation — 4ltalanos adatvédelmi rendelet;
a tovabbiakban: GDPR) 30. cikkének (1) bekezdésében, valamint az informécios onrendelkezési jogrol és az
informéciészabadsagrol sz6l6 2011. évi CXIL térvényben (Info tv.) foglalt eldirdsoknak megfeleléen az
Adatkezeld, az 4ltala a felel6sségébe tartozdan végzett adatkezelési tevékenységekrdl torténd nyilvantartés
vezetési kotelezettségének teljesitését biztositsa.

Az adatkezel6i nyilvantartds tartalmazza az Adatkezelé mindenkori, aktudlisan folytatott adatkezeléseirdl
egyesével a fenti jogszabalyi kovetelményeknek megfeleld informéciokat. A nyilvantartés aktualizalasarol €s
mindenkori hatalyos véltozatanak papir alapon toérténd megdrzésérdl az Adatkezel§ koteles gondoskodni.

A valtozasok atvezetésének idSpontjat a nyilvantartas legutolsé modositasanak datuma jelzi.

A nyilvantartas legutolsé modositasanak datuma: 2026. majus 27.

Készitette: HANGANOYV Kit.
Az informacidbiztonsag és az adatvédelem szakértdje
www.hanganov.hu
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Az adatkezelés megnevezése;

Erdeklﬁdés, kapcsolatfelvétel soran kezelt személyes adatok

Az adatkezelés célja; Az érdeklédbvel  valé  kapcsolatfelvétel, valamint t4jékoztatdsdnak
biztositdsa.
Erintettek kére: Adatkezel6vel kapcsolatba 1€p8 természetes-, illetve jogi személyek.
Kezelt adatok kore: A kapesolattartdsra az alabbi adatok koziil az érdeklédd 4ltal Snkéntesen
megadott adatok;
o név (kapcsolattartd neve),
s e-mail cim,
o telefonszam,
¢ cim (postai-, levelezési cim).
Profilalkotés alkalmazdsra| Nem
keriil-e?

Adattovébbitas cimzettje(i):

A kezelt adatok nem kertilnek tovabbitasra harmadik fél szdméra az érintett
hozzajarulasa nélkiil.

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja.

A kezelt személyes adatok
torlésének idGpontja:

Amennyiben a kapcsolatfelvétel tArgydban jogszerlien igény érvényesithetd,
annak igazolhatésdga céljabol legfeljebb 5 év elteltével.

Adatbiztonsigi intézkedések:

Az adatok kezelése az Adatkezeld &ltal hasznélt elektronikus levelezd
rendszerben, illetve telefonon, vagy levélben térténd megkeresés esetén
papir alapon keriil r6gzitésre, illetve torténik.

Az igénybe vett elektronikus levelezd rendszer hozzaférési- és jogosultsagi
rendszerrel védett.

Adatkezeld a felligyelete al4 tartozé informatikai eszkdz8kon azonositds és
hitelesités, valamint hozzaférési- és jogosultsagi rendszer alkalmazisval,
naprakész virusvédelmi rendszer tizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések antomatikus telepitésével, tovabb4 rendszeres
biztonsdgi mentések  elvégzésével  biztositia a  kezelt adatok
bizalmassaginak, sértetlenségének és rendelkezésre alldsanak védelmét.

Az érdeklédék személyes adatait tartalmazo papfr alapl adathordozokat
Adatkezel$ az Iratkezelési Szabdlyzatiban meghatarozott eldirdsok szerint
tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart tertiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizardlag Adatkezel§ erre feljogositott foglalkoztatottjai
férhetnek hozza.

Adatvédelmt incidensek

adatai: (1)

I A kezelt adatokkal sszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek bekdvetkezésének kériilményei, azok hatdsai
és a kezeldsiikre tett intézkedések. Adatvédelmi incidens esetén t5ltendé!
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Hozzaférés korlatozas,
megtagadés indokai: (%)
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Az adatkezelés megnevezése: | Weboldalon, kozosségi  médiafeliileten  megjelenitett keép- és
videofelvételek

Az adatkezelés célja: A weboldal, illetve a kézdsségi médiafeliilet ldtogatéinak tdjékoztatasa.

Erintettek kére: A felvételeken szerepld, felismerhetd, beazonosithatd természetes
személyek.

Kezelt adatok kore: A felvételeken szerepld, felismerhetd, beazonosithatd természetes személyek
képmiésa, illetve videdfelvételek esetén hangja.

Profilalkotas alkalmazasra | Nem

ker(il-e?

Adattovabbitas cimzettje(i): Adattovabbitds nem tbrténik, ugyanakkor a weboldalon, kozbsségi

médiafeliileten nyilvanossagra hozott informdacidkat barki megismerheti,
megtekintheti, aki meglétogatja az adott oldalt.

Nemzetkdzi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja.

A kezelt személyes adatok
torlésének idépontja:

Az érintett hozzajarulasinak visszavonasat (torlés kérése) kivetden a lehetd
legrévidebb idén beliil

Adatbiztonsagi intézkedések:

A weboldal, illetve a kozbsségi médiafeliilet adminisztricios feliilete,
valamint a weboldalt, illetve a kozosségi médiafeliilet elérését kiszolgalo

g e

jogosultsagi rendszerrel

L

informatikai erfforrasok és eszkézok hozzaférési és
védettek.

Adatkezeld a felligyelete ala tartozé informatikai eszkoz0kdn azonosités és
hitelesités, valamint hozzaférési- és jogosultsdgi rendszer alkalmazisdval,
naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres

megtagadas indokai:

biztonsdgi mentések elvégzésével biztositia a  kezelt adatok
bizalmassdganak, sértetlenségének &s rendelkezésre allasanak védelmét.
Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

Az adatkezelés megnevezése;

Elektronikus megfigyelorendszer adatai

Az adatkezelés célja:

A megfigyelt terliletre tdrténd be- &s kilépések, valamint az azon bellli
mozgasok  és  tOriénések  személy- és  vagyonvédelmi  célu
ellendrizhetdségének biztositasa, balesetveszélyes helyeken az emberi élet

s e e

2 s

Adatkezel§ altal az érintett kérelmének tdrténd elutasitasa esetén t6ltendd!
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¢s a testi épség védelme.

Erintettek kore: A megfigyelt teriiletre belépd termdszetes személyek.
Kezelt adatok kore: » természetes személyek képmdasa
Profilalkotas alkalmazasra | Nem

keriil-e?

Adattovabbitds cimzettje(i):

A rogzitett felvételeket jogosulatlanok szdmara Adatkezel$ nem tovabbitja;
arra kizarélag az emberi élet, testi épség vagy vagyon sérelmére elkivetett
jogsértések  (blincselekmények)  bizonyitdsa,  illetve  balesetek
kériilményeinek utblagos vizsghlata céljabol az érintett kérelmére vagy
harmadik fél jogos érdekének t6rténd igazoldsa mellett, illetve az ligyben
eljar6 hatdsdg — rendGrség, ligyészség, birdsag, stb. — hivatalos kérésére van
méd.

Nemzetkdzi adattovabbités
esetént a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja;

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontja.

A kezelt személyes adatok
torlésének iddpontja:

A felvételek torlése a rogzitést kovetd 3 nap elteltével valdsul meg,

Adatbiztonsigi intézkedések:

Az elektronikus megfigyel6rendszerben kezelt személyes adatokhoz t6rténd
hozzéférés korlatozott, a rendszer hozzéférési és jogosultsagi rendszerrel
védett. A rendszerhez torténd hozzaférés napldzésra keriil.

Adatkezeld a feliigyelete ald tartozd, a rendszerhez t6rténé hozzaférésre
haszndlhat6 informatikai eszkdzOkdn azonositds és hitelesités, valamint
hozzéférési- és  jogosultsdgi rendszer alkalmazaséval, naprakész
virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a gyartdk 4ltal kiadott szoftver

biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabbd rendszeres
biztonsagi mentések  elvégzésével  biztositja a  kezelt adatok
bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre alldsanak védelmét.

Adatvédelmi incidensek

adatai:

Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:

Az adatkezelés megnevezése:

Riasztoé rendszerrel kapesolatos adatkezelés

Az adatkezelés célja: Dletéktelen személyek belépésének megakadilyozasa, a belépési, valamint
bent tartozkodasra vald jogosultsag ellendrzése.
Lrintettek kore: Alland6 belépési jogosultsigot kapott természetes személyek.
Kezelt adatok kore: Az Allandd belépésre jogosult azonositisdhoz legsziikségesebb, illetve
azonositdsat lehetdvé tevd alabbi adatok:
s néy,
o helépési- és mozgasadatok,
o riasztokdd.
Profilalkotds alkalmazésra | Nem
keriil-e?
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Adattovabbitis cimzettje(i):
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Adattovabbitis nem tdriénik. A rendszer UzemeltetSje (megnevezdse:
ALHAMBRA-PLUSSZ Kft., székhelye: 2840 Oroszlany, First S utca 38.
fszt. 2., adoszama: 13568014-2-11) szdmara a kezelt adatok ismertek.

Nemzetkdzi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja.

A kezelt személyes adatok
torlésénck iddpontja:

Az dlland6 belépésre jogosultak rendszerben kezelt személyes adatai a
foglalkoztatdsi jogviszony megszlnése alkalmaval, illetve a belépési
jogosultsag visszavonasaval egyidében — térlésre keriilnek,

Adatbiztonsagi intézkedések;

A beléptetd rendszer hozzaférési és jogosultsigi rendszerrel védett.

Adatkezeld a feliigyelete ald tartozd informatikai eszk6z6kdn azonositas és
hitelesités, valamint hozzaférési- és jogosultsigi rendszer alkalmazasival,
naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével €és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres

biztonsagi mentések  elvégzésével  biztositia a  kezelt adatok
bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.
Adatvédelmi incidensek
adatai;
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:

Az adatkezelés megnevezése:

Koznevelési intézménybe felvételt kérelmezdk nyilvantartasa

Az adatkezelés célja: Jopszabilyi kitelezettség teljesitése.

Erintettek kore: A felvételi kérelmet benyujtd szilék, tdrvényes képviselk, valamint az
értesitendd hozzétartozok, illetve a kérelemben szerepld tanulok.

Kezelt adatok kdre: Adatkezel6 a tanuld, illetve szilei, térvényes képvisel6i, valamint az

értesitendd hozzatartozéi alabbi, a felvétell kérelemmel Gsszefiiggd adatait
kezeli, tartja nyilvan a tanulményi rendszerében:

e atanulé neve, szilletési neve, sziiletési helye &s ideje, anyja sziiletési
csaladi és  uténeve, neme, Allampolgirsidga, lakdhelyének,
tartézkodasi helyének cime, személyi azonositasra szolgaléd okmény
megnevezése &s szama, telefonszdma, elektronikus levelezési cime,
tarsadalombiztositdsi azonositd jele, nem magyar allampolgar esetén
a Magyarorszdg teriiletén vald tartozkodds jogcime és a
tartdzkodasra jogositd okirat megnevezése, valamint szima,

s a tanuld szil§jének, értesftendd hozzatartozdjanak, a rd tekintettel
csaladi pétlékra jogosult személynek neve, sziiletési neve, sziiletési
helye ¢és ideje, anyja szilletési csaladi és utdneve, lakdhelye,
tartézkodasi helye, telefonszdma, elektronikus levelezési cime,

e atanul6 fokozott kockézata allergids betegségére, illetve diabéteszre
vonatkozo egészségligyi adatai,

e atanuld tanuléi jogviszonyaval kapcesolatos adatok:

o felvételivel kapcsolatos adatok,
o az a kéznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul,
o jogviszony sziinetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatok,

5. oldal




Adatkezeldi nyilvintartds — Kecskédi Német Nemzetiségi Altaldnos Iskola

o kiemelt figyelmet igényl6 tanuléra vonatkozo adatok,
¢ atanuld oktatasi azonositd szama,
* atanuldi jogviszonnyal kapcesolatos tovabbi adatok:

> az egyéni munkarenddel kapcsolatos adatok,

°  a tanuld magatartasanak, szorgalmanak és tuddsanak értékelése
¢s mindsitése, vizsgaadatok,

o  atanulé didkigazolvanydnak sorszama,

»  atankdnyvelldtassal kapcsolatos adatok,

o ¢vfolyamismétlésre vonatkozd adatok,

o az elfzd tanuldi jogviszony(ok) megsziinésének idépontja és
oka.

Profilallkotas alkalmazasra

keriil-e?

Nem

Adattovabbitas cimzettje(i):

A jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kdzponti nyilvantartdsokhoz
kapcsolodo, illetve statisztikai adatszolgéltatisok cimzettjei, tovébba
jogszabalyban meghatérozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.:
fenntartd), eljaré hatésigok, tarsszervek, kiilldndsen:

e a Koznevelési Informécids Rendszert (KIR) milkddietd Oktatasi

Hivatal,

» Kodzponti Statisztikai Hivatal.
Ha térvény alapjan a tanulé adatai a sziilé részére tovébbithatdak, torvény
eltérd rendelkezése hianydban a szil6i feliigyeleti jog gyakorldsatol
fliggetlentl az adatokat mindkét sziilének tovabbitani kell.
Az értesitendd hozzatartozd részére, a tanuld biztonsaga, érdekei biztositisa
céljabol torténd kapesolattartds érdekében.

Nemzetkdzi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja;

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontja, valamint kiilénleges adatok

esetében a GDPR 9. cikk (2) bekezdés b) pontja.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések

figyelembe vételével keriil sor:
e az informécios onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrél

57616 2011. évi CXII. térvény,

a nemzeti kdznevelésrdl szdld 2011. évi CXC. tdrvény,

a pedagdgusok Gj életpalyajardl szo16 2023, évi LII. térvény,

az oktatasi nyilvantartdsrol szolo 2018. évi LXXXIX. térvény,

a nemzeti koznevelésrdl sz0l6 t0rvény vigrehajtasardl sz6ld

229/2012. (VIIL. 28.) Korm. rendelet,

e a pedagdgusok O életpalydjardl szdlo 2023, évi LII. térvény
végrehajtasarol sz616 401/2023. (VIIL 30.) Korm. rendelet,

e a nevelési-oktatdsi intézmények milkodésérdl és a kdznevelési
intézmények névhasznalatardl szélé 20/2012. (VI 31.) EMMI
rendelet.

A kezelt személyes adatok
torlésének idépontja:

Adatkezeld a jogszabalyok altal elbirt és kotelezben kezelt személyes
adatokat az dgazati jogszabdlyokban meghatarozott ideig kezeli.

Adatbiztonsigi intézkedések:

Adatkezeld a feliigyelete ald tartozd, a felvételt kérelmezdk
nyilvantartisdhoz kapcsolédo adatok feldolgozésat, kezelését szolgdld helyi,
illetve kozponti tzemeltetésti szakrendszerekhez tOrténé hozzaférést
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biztosftd informatikai eszkozdktn azonositds és hitelesités, valamint
hozzaférési- ¢és  jogosultsdgi rendszer alkalmazdsival, naprakész
virusvédelmi rendszer tizemeltetésével és a gyartok &ltal kiadott szoftver
biztonsdgi frissitések automatikus telepitésével, tovabbd rendszeres
biztonsdgi mentések  elvégzésével biztositja a kezelt adatok
bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmeét.

A személyes adatokat tartalmazé papir alapt adathordozokat Adatkezeld az
Iratkezelési Szabalyzatiban meghatirozott elSirdsok szerint térolja és kezeli.
Az iratkezelés Adatkezeld zért teriiletein, védett helyiségeiben térténik.

Az iratokhoz kizérdlag Adatkezelé erre feljogositott foglalkoztatottjai
férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:

Az adatkezelés megnevezése:

Tanulok nyilvantartasa

Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kotelezetiség teljesitése. A tanuldkkal, illetve sziileikkel,
tdrvényes képviseldikkel, értesitendd hozzatartozoéikkal valé kapesolattartas
biztositasa.

Frintettek kore: Adatkezel8 intézményébe felvételt nyert tanuldk, illetve sziileik, torvényes

képviseldik, értesitendd hozzatartozoik.

Kezelt adatok kore:

Jogszabalyi eldirds alapjin Adatkezeld a nyilvantartott tanuld, illetve sziiled,
torvényes képviseldi, értesitendd hozzatartozéi alabbi adatait kezeli, tartja
nyilvan a tanulmanyi rendszerében:

o atanuld neve, sziiletési neve, sziiletési helye és idgje, anyja sziiletési
csaladi és utdneve, neme, Allampolgarsaga, lakdéhelyének,
tartdzkodasi helyének cime, személyi azonositésra szolgdld okmany
megnevezése &s szama, telefonszdma, elektronikus levelezési cime,
tarsadalombiztositsi azonosito jele, nem magyar allampolgér esetén
a Magyarorszdg teriiletén valé tartozkodas jogeime ¢és a
tartozkodasra jogositd okirat megnevezése, valamint szdma,

e 2 tanuld sziil6jének, értesitendd hozzétartozdjanak, a ra tekintettel
csaladi potlékra jogosult személynek neve, sziiletési neve, sziiletési
helye és ideje, anyja sziiletési csalddi &s utoneve, lakohelye,
tartdzkodasi helye, telefonszdma, elektronikus levelezési cime,

e atanuld fokozott kockazath allergiss betegségére, illetve diabéteszre
vonatkozo6 egészségligyi adatai,

s atanul tanuléi jogviszonydval kapesolatos adatok:

o felvételivel kapcsolatos adatok,
o az a koznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony irdnyul,
o jogviszony sziinetelésével, megszlinésével kapcsolatos adatok,
o atanuld mulasztasdval kapcsolatos adatok,
o kiemelt figyelmet igénylé tanuléra vonatkozd adatok,
s atanulébalesetre vonatkozd adatok,
e g tanulo oktatisi azonositd szama,
o mérési azonositd,
e atanuldi jogviszonnyal kapcsolatos tovabbi adatok:
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o az egyéni munkarenddel kapcsolatos adatok,

> a tanuld magatartdsanak, szorgalmanak és tuddsanak értékelése
és mindsitése, vizsgaadatok,

o feln6ttoktatds esetében az oktatds munkarendjével kapcsolatos
adatok,

o atanuloi fegyelmi és kartéritési figyekkel kapcsolatos adatok,

> atanuld didkigazolvinydnak sorszama,

o atankdnyvellatdssal kapcsolatos adatok,

o ¢vfolyamismétlésre vonatkozé adatok,

> atamuldi jogviszony megsziinésének idSpontja és oka,

» az orszagos mérés-értékelés adatai,

o azt, hogy a tanulé hanyadik évfolyamon, mely orszdgban vett részt
hatéron tali kirdndulason,

* azt, hogy a tanuld hanyadik évfolyamon, mely orszédgban vett részt
kiilf61di tanulménydton,

* DPedagdgia Szakszolgélat Altal kiallitott, szakértéi szakvélemény
adatai.

Onkéntes hozz4jérulas esetén:

* atanuld nemzetiségi hovatartozdsa,

e sz{il8, tOrvényes képviseld, illetve értesitend8 hozzatartozé
foglalkozasa, legmagasabb iskolai végzettsége, tovabba fentiekt6l
cltéré értesitési cime (postai-, levelezési, de nem elektronikus
levélcime),

e tanuld postdzasi cime (de nem elektronikus levéleime), ha eltér az
allandé lakeimt6l, vagy a tartézkodési helyétdl,

o tanul6rdl késziilt fénykép- és videofelvételek.

Profilalkotas alkalmazdsra
keriil-e?

Nem

Adattovabbitas cimzettje(i):

A jogszabilyi kotelezettség alapjan vezetett kdzponti nyilvantartisokhoz
kapcsolodd, illetve statisztikai adatszolgaltatasok cimzettjei, tovabbd
jogszabilyban meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.:
fenntartd), eljard hatdsagok, tarsszervek, kiilléndsen:

e a Koznevelési Informaciés Rendszert (KIR) miikodteté Oktatasi

Hivatal,

o Kdzponti Statisztikai Hivatal.
Ha térvény alapjan a tanulé adatai a sziil§ részére tovébbithatdak, torvény
eltérd rendelkezése hidnydban a szliléi feliigyeleti jog gyakorldsatol
fiiggetleniil az adatokat mindkét sziilének tovabbitani kell.
Az értesitendd hozzétartozé részére, a tanuld biztonsdga, érdekei biztositésa
c€ljabol torténd kapesolattartds érdekében,
Az érintettekrd] készilt kép- és videdfelvételek esetenként tovébbitasra
kertilhetnek az alabbi szervezetek felé:

¢ Kecskéd Kozség Onkormanyzata

o Uj Tiikér.

Nemzetkdzi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢} pontja, valamint kiilonleges adatok
esetében a GDPR 9. cikk (2} bekezdés b) pontja, illetve o6nkéntes
hozzéjérulas esetében a GDPR 9. cikk (2) bekezdés a) pontja.
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Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabélyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

o az informacids Snrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
52016 2011. évi CXIL. t6rvény,

e anemzeti kéznevelésrol szolo 2011, évi CXC. térvény,

e apedagogusok Yij életpalydjardl szo16 2023, évi LIL tdérvény,

o az oktatasi nyilvantartasrél sz616 2018, évi LXXXIX, térvény,

* a nemzeti kéznevelésrbl szoléd torvény végrehajtdsdrdl szdld
229/2012. (VIIL. 28.) Korm. rendelet,

» a pedagdgusok 0j életpalyajardl szolé 2023, évi LIL tdrvény
veégrehajtasarol szol6 401/2023. (VIIL 30.) Korm, rendelet,

* a nevelési-oktatdsi intézményck mikodésérél és a kdznevelési
intézmények névhasznilatarol szold 20/2012. (VIIL 31.) EMMI
rendelet.

Az 6nkéntes hozzajarulas alapjan kezelt személyes adatok esetében a GDPR
6. cikk (1) bekezdés a) pontja.

A kezelt személyes adatok
torlésének idépontja:

Adatkezelé a jogszabédlyok Aaltal eléirt és kotelezéen kezelt személyes
adatokat az dgazati jogszabalyokban meghatérozott ideig kezeli

A kdzevelési intézmény a nyilvantartott tanuldra, sziilére, illetve térvényes
képviselére, valamint az értesitendd hozzatartozéra vonatkozd adatokat a
jogviszony megsz(inésétdl szimitott 10 évig kezeli,

Adatkezeld a fokozott kockdzatl allergids betegséggel diagnosztizalt
tanuléra vonatkozd, a szill6t6l, torvényes képviselStSl kapott killénleges
adatokat a tanulé biztonsdgos napkozbeni ellatisdnak céljabol legfeliebb a
tanuloi jogviszonya fennalldsaig kezeli. Adatkezeld a nyilvantartott tanuld
targyi adatait a tovabbi esetekben ugyanakkor a jogviszony megsziinésétél
szamlftott tiz &vig Grzi és kezeli.

A diabétesszel Gsszefiiggésben a sziil6td], térvényes képviselStdl, nagykora
tamulotél  kapott adatokat a kOznevelési intézmény a jogviszony
megszlinésétdl szamitott 10 évig 6rzi és kezeli.

Az onkéntes hozzijarulas alapjan kezelt adatok tdrlésének id6pontja az
érintett ez irany kérelmét kdvetSen haladéktalanul torténik.

Adatbiztonsagi intézkedések:

Adatkezel6 a feliigyelete ald tartozo, a tanuldk nyilvéantartdsahoz kapcsolodo
adatok feldolgozasat, kezeldsét szolgdlé helyi, illetve kézponti lizemeltetési
szakrendszerekhez torténd hozzaférést biztosité informatikai eszkdzbkon
azonositds és hitelesités, valamint hozzaférési- és jogosultsdgi rendszer
alkalmazdsaval, naprakész virusvédelmi rendszer {izemeltetésével é&s a
gyarték Altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabbd rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével
biztositja a kezelt adatok bizalmassdginak, sértetlenségének és
rendelkezésre allasdnak védelmét,

A személyes adatokat tartalmazod papir alapd adathordozokat Adatkezel$ az
Iratkezelési Szabélyzatdban meghatérozott eldirdsok szerint tarolja és kezeli,
Az iratkezelés Adatkezel§ zart tertiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezelé erre feljogositott foglalkoztatottjai
férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Az adatkezelés megnevezése:

Foglalkoztatotti alapnyilvantartas

Az adatkezelés célja:

A foglalkoztatotti alapnyilvantartdsban térténé adatkezelés célja:

» a koznevelési foglalkoztatotti jogviszonnyal és a munkaviszonnyal
Osszefliggd munkaltatdi intézkedések &s  jognyilatkozatok
elékészitésének és meghozatalanak biztositisa,

¢ a koznevelési foglalkoztatotti jogviszonnyal és a munkaviszonnyal
Osszefliggd jogok gyakorlasanak és kotelezettségek teljesitésének
biztositasa,

¢ az 4llampolgéri jogok és kotelezettségek teljesitése, tovabba
a kozeli hozzatartozét megilletd tarsadalombiztositasi, szocidlis és
kegyeleti pondoskodds megallapitdsénak és  folydsitdsanak
biztositésa.

A munkéltatd a koéznevelésben foglalkoztatott vagy a munkaltatdval
kéznevelési foglalkoztatotti jogviszonyt vagy munkaviszonyt létesiteni
szandékozd személy bilniigyi személyes adatdt annak vizsgdlata céljabol
kezelheti, hogy a betdlteni kivint vagy a betdltétt munkakdérben nem
korlatozott vagy kizért-¢ a foglalkoztatés.

Erintettek kire:

Az adott intézménnyel koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban Allok,
illetve éraadok.

Kezelt adatok kore:

A munkiltaté a koznevelésben foglalkoztatottrél az alabbi adatkérre
kiterjedd nyilvantartést vezet (foglalkoztatotti alapnyilvantartas).

A kbznevelésben foglalkoztatott:
» csaladi és utdneve, sziiletési csaladi és utdneve, neme,

szilletési helye, ideje,

anyja szliletési csaladi és utdneve,

lakdhelye, lakascime, tartdzkodési helye, telefonszama,

csaladi allapota,

addazonosito jele,

tarsadalombiztositasi azonosito jele,

fizetési szamlasziama,

e-mail-cime,

biztonsdgos kézbesitési szolgaltatdsra alkalmas elektronikus

elérhetésége,

» legmagasabb iskolai végzettsége, t0bb végretiség esetén
valamennyi,

o szakképzettségei, szakirdnyd tovabbképzésben szerzett végzettség
adatai,

¢ iskolarendszeren kiviili oktatds keretében szerzett szakképesitései,

valamint meghatarozott munkakér betdltésére jogosité okiratok

adatai,

tudoméanyos fokozata,

idegennyelv-ismerete,

pedagdgus-tovabbképzésre vonatkozo adatai,

jogositvannyal rendelkezése, ha a munkakor ellatdsédhoz szikséges,

a koznevelési foglalkoztatotti jogviszonya vagy munkaviszonya
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a & & @

kezdete, a beszamitasndl figyvelmen kivill hagyando tdvollét
jogcime, id6tartama, ‘

a kordbbi munkahelyek és a munkaviszony jellegli jogviszony
tipusanak, kezdd és befejezé iddpontjanak megnevezése,

szakmai gyakorlati id6k a betSlttt munkakdr vagy O6raaddi
meghizas megjeldlésével,

a koznevelési foglalkoztatotti jutalom és a végkielégités mértéke
kiszamitdsanak alapjaul szolgalé idétartamok,

jogviszonya hatdrozott idejének lejarta vagy hatarozatlan
id6tartama,

allampolgarsaga,

a blinligyi nyilvantarté szerv 4ltal killitott hatésagi bizonyitvany
szama, kelte,

munkakére, FEOR-szama,

a kozevelési foglalkoztatotti jogviszonyban 4allé jelenlegi
besorolasa, besorolasinak id6pontja, kovetkezd mindsitésének
esedékessége,

vezetdi megbizésa,

prébaid adatai,

teljesitményértékelés idépontja, eredménye,

torvényi keretek kozétt az  illetmény-meghatarozésrél sz6ld
munkéltatdi dontés,

Jjutalom, kitiintetés, céljuttatds, egy¢b juttatasok id6pontja, dsszege,
a kordbbi szabalyorzés alapjan kifizetett jubileumi jutalom jogcime,
teljes-, rész- vagy cstkkentett munkaidejének mértéke,

szabadsiag mértéke, igénybevitele,

kinevezéstdl eltérd foglalkoztatisra vonatkozo adatok,

kartéritési felelésségre vonatkozd adatok,

dsszeférhetetlenséggel, tovabbi jogviszonnyal kapcsolatos adatok,
kotelezd alkalmassagi vizsgalatra vonatkozo adatok,

palyazata, Gnéletrajza,

érdekképviseleti tagdij atutaldsara adott megbizas teljesitéséhez
szitkséges adatok,

oktatdsi azonositd széma,

pedagdgusigazolvanyanak szama,

fegyelmi felelésségre vonatkozd adatok,

eltartott gyermekei csaladi és utdneve, sziiletési helye, ideje, anyja
szilletési csalddi és utdneve, lakdhelye, lakascime, tartdzkodisi
helye, adGazonosito jele, tarsadalombiztositési azonosité jele,

egy¢h cltartottak széma, az cltartds kezdete,

csaladtdmogatasi kedvezményei,

az allami készfizet6 kezességvallaldssal Osszefliged adatok, a
hitelszerz0dést kété pénzintézet neve, cime, az allami
kezességvéllalassal biztositott hitel nagysdga; a hitel lejartdnak
id6pontja,

munkaltatéjanak neve, székhelye, statisztikai szamjele,
feladatellatési helye,

kdznevelési foglalkoztatotti jogviszonyanak, munkaviszonyanak
megszlinése, megsziintetése idépontja, jogcime, a megsziinéssel,
megsziintetéssel  Osszefiiggésben jard juttatdsok, felmentési,
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lemondési, felmondasi idd, végkiclégités adatai,

s Aathelyezés esetén a fogadd munkaltatd adatai,
a kézalkalmazotti jogviszony megszlinésének, valamint a végleges
¢és a hatarozott idejli athelyezés idSpontja, médja, a végkielégités
adatai.

A nevelési-oktatasi intézmeény tovabba nyilvéan tartja az éraaddk

o nevét,

o sziiletési helyét, idejét,

* nemél, allampolgarsagat, nem magyar Aallampolgir esetén a
Magyarorszag teriletén vald tartdzkodas jogefmét és a tartézkodasra
jogositd okirat megnevezését, szamat,

e lakohelyét, tartézkodési helyét,

e végzettségével, szakképzettségével kapesolatos adatokat,
oktatasi azonositd szamat.

Profilalkotas alkalmazésra
keril-e?

Nem

Adattovabbitas cimzettje(i);

Az adatok az aldbbi szervek, intézmények részére keriilhetnek tovabbitasra:
* ard vonatkozo jogszabaly alapjdn hatosag és birGsig.
* a fenntarto (megnevezése: Kecskédi Német Nemzetiségi
Onkormanyzat, székhelye: 2852 Kecskéd, Vasit utca 105.),

Nemzetk6zi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kdre:

T

Az adatlkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja, valamint kiilénleges adatok
eseteben a GDPR 9, cikk (2) bekezdés h) pontja, illetve hatésagi (erkdlesi)
bizonyitvany esetében tovabbi a GDPR 10, cikke.
Az adatkezelésre a kovetkez0 jogszabalyokban foglalt rendelkezésck
figyelembevételével keriil sor:
e az informaciés Snrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol
52616 2011. évi CXIL. térvény,
» apedagdgusok 0j életpalydjardl sz616 2023, évi LIL térvény,
* a pedagégusok 10j életpalysjardl szdlé 2023, &vi LIL térvény
végrehajtasarol sz616 401/2023. (VIIL, 30.) Korm. rendelet,
e a digitdlis llamrél és a digitalis szolgaltatdsok nytijtdsanak egyes
szabdlyairol szold 2023. évi CIIL. torvény,
» 2 szomszédos Allamokban é16 magyarokrdl széld 2001, évi LXIL
torvény.

A kezelt személyes adatok
torlésének id6pontja:

A kdznevelési foglalkoztatotti jogviszony és a munkaviszony bérmely
jogeimen tortén6 megsziinését vagy megsziintetését kovetben a
foglalkoztatotti alapnyilvantartisban az érintettre vonatkozé, a fentiekben
felsorolt személyes adatok kezelését 6tven évig korlatozni kell. A korlatozas
ald es6 személyes adatokat csak az érinteft ismerheti meg, valamint a
térvényben erre feljogositott szervnek tovabbithaté megkeresés alapjan. A
korlatozas ald esd adatokkal — az el6bbiekben rdgzitett miiveleteken tal —
mas miivelet nem végezhetd. A foglalkoztatotti alapnyilvéntartisbol az
adatokat az Stven éves hatdridé lejarta napjan térdlni kell.
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Adatkezel$ a felligyelete ald tartozé, a foglalkoztatotti alapnyilvantartas
adatainak feldolgozasat, kezelését szolgald Thelyi, illetve kozponti
lizemeltetésil szakrendszerekhez torténd hozzdférést biztositd informatikai
cszkOzOkon azonositds és hitelesités, valamint hozzaférési- és jogosultsagi
rendszer alkalmazasdval, naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével
és a gyartok A4ltal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsigi mentések elvégzésével biztositja
a kezelt adatok bizalmassiginak, sértetlenségének és rendelkezésre
allasanak védelmét.

A személyligyi nyilvantartas személyes adatokat tartalmazd papir alapi
adathordozoit Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzatdban meghatarozott
eldirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben térténik.

Az iratokhoz kizardlag Adatkezelé erre feljogositott foglalkoztatottjai
férhetnek hozz4,

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:

Az adatkezelés megnevezése:

Iskolai kinyvtiri tagok nyilvantartisa

Az adatkezelés célja:

Nyilvantartasi kitelezettség teljesitése.

Erintettek kore: Az iskolai konyvtar szolgaltatisait igénybe vevd tanuldk, illetve
foglalkoztatottak.
Kezelt adatok kore: A konyvtdri tagok beazonositdsdhoz szilkséges alabbi természetes
személyazonosité adatai:
e csaladi és utoneve,
o szitletési csaladi és utdneve,
o sziiletési helye,
e sziiletési ideje,
e anyja sziiletési neve,
¢ lakcime (lakohelye, tartozkodasi helye);
Onkéntes hozzajarulas alapjan:
¢ e-mail cim,
o telefonszém,
¢ OM azonosito,
s diakigazolvany szama,
e személyazonosité igazolvany szama.
Profilalkotés alkalmazasra| Nem
keriil-e?

Adattovabbitas cimzettje(i):

A jogszabéalyl koételezettség alapjan vezetett kdzponti nyilvéntartdsokhoz
kapcsolodd, illetve statisztikai adatszolgéltatasok cimzettjei.

Nemzetkdzi adattovabbitas
esetén a tovabbitoit adatok
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Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontja.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabdlyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével kerdil sor:

¢ az informécids dnrendelkezési jogrdl és az informéacidszabadsagrol
sz016 2011, évi CXIL. térvény,
a nemzeti kéznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. térvény,
a nemzetli kdznevelésr6l sz6lé torvény végrehajtasirol sz6ld
229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet,
a nevelési-oktatdsi intézményck milkodésérdl és a kdzneveldsi
intézmények névhasznalatarél sz6lé 20/2012. (VIIL 31.) EMMI
rendelet,
a muzedlis intézményekr6l, a nyilvinos kényvtéri ellatisrol és a
kézmiivel6désrdl sz616 1997. évi CXL. térvény.
Az onkéntes hozzajarulas alapjan kezelt személyes adatok esetében a GDPR
6. cilk (1) bekezdés a) pontja,

A kezelt személyes adatok
térlésénelk id&pontja:

A kdznevelési intézmény a nyilvantartott tanuléra vonatkozd adatokat a
Jjogviszony megsziinésétél szamitott tiz évig kezeli.

Az onkéntes hozzdjaruls alapjan kezelt adatok torlésének idépontja az
érintett ez iranyn kérelmét kovetden haladéktalanul térténik.

Adatbiztonsagi iniézkedések:

Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozo, a kényvtari tagok nyilvantartdsahoz
kapcsolédd adatok feldolgozdsat, kezelését szolgald helyi, illetve kdzponti
lizemeltetésti szakrendszerekhez torténé hozzaférést biztosité informatikai
eszkdz0kdn azonosftés &s hitelesités, valamint hozzaférési- és jogosulisagi
rendszer alkalmazasaval, naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével
€s a gyartdék altal kiadott szoftver biztonsdgi frissitések automatilus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsdgi mentések elvégzésével
biztositja a kezelt adatok bizalmassdgénak, sértetlenségének és
rendelkezésre allasanak védelmét,

A személyes adatokat tartalmazo papir alapi adathordozokat Adatkezeld az
Iratkezelési Szabalyzatdban meghatérozott eléirdsok szerint tarolja és kezeli.
Az iratkezelés Adatkezel zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizardlag Adatkezel§ erre feljogositott foglalkoztatottjai
férhetnek hozza,

Adatvédelmi incidensek
adatai;

Hozzaférés korlatozas,
megtagadés indokai:

Az adatkezelés megnevezése:

Szerzbdéses partnerek adatainak kezelése

Az adatkezelés célja Adatkezel§ szerz6déses partnereinek nyilvantartdsa, partnerekkel vald
kapcsolattartds biztositasa, tovabba jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Erintettek kére: Adatkezel§ szerzddéses partnerei.

Kezelt adatok kore: A szerz8déses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi, kapesolattartéi

torténd

(pl.:

veliik
igazolasihoz

(természetes  személyek)  beazonositisdhoz,
kapcsolattartdshoz, a szerzédés jogszerliségének

a
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atlathatosdgi nyilatkozatok), tovédbbéd a szamlak- és egyéb pénziigyi
bizonylatok kezeléséhez sziikséges adatok kéziil az alabbi adatok:
név (cég tulajdonosa),
cim (székhely, szdmlazasi cim),
ad6szam,
bankszdmlaszim,
e-mail cin,
telefonszam,
Tovabbi szerzédéses adatok kérében a kapesolattarték adatai:
¢ név,
telefonszam,
e-mail cim.

Profilalkotés allalmazasra

kertil-e?

Nem

Adattovabbitas cimzettje(i):

Magyar Allamkincstér,
Nemzeti Add- és Vamhivatal,

Nemzetkizi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore;

Az adatkezelés jogalapija;

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pontja.

Az adatkezelésre a kovetkez6 jogszabélyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

az informacids onrendelkezési jogrdl és az mformamészabadségrol
52616 2011, évi CXII. térvény,

az allamhaztartasrol szo16 2011, évi CXCV. térvény,

a nemzeti vagyonrdl széls 2011. évi CXCVL tdrvény,
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX.
torvény,

a kdzbeszerzésekrdl sz016 2015. évi CXLIIL térvény,

a Polgéri Torvénykonyvrsl sz616 2013. évi V., térvény,

az ad6zas rendjérdl sz9016 2017, évi CL. térvény,

a szamvitelrél sz616 2000, évi C. torvény.

A szerzGdéses kapesolattarték személyes adatai esetében a GDPR 6. cikk (1)
bekezdés f) pontja.

A kezelt személyes adatok
torlésének idépontja;

A szerz6déssel Gsszefiiggésben helyben tarolt és kezelt adatok megSrzése
minden esetben a vonatkozd, hatilyos jogszabalyi el8irdsokban
meghatirozottak szerint tSrténik. Ez 4ltaldban 10 év, de jogszabély ettdl
eltérd, hosszabb meglrzési idét is eldirhat.

A pénziigyl bizonylatokat (pl.: szamlak) az Adatkezel$ a szémviteli torvény
szerinti 8 évig, illetve az addligyi Onellenérzés biztosithatésiga érdekében
ezen tulmenden - az addzds rendjérSl szolé tdrvénnyel Gsszhangban —
legfeliebb az adéligyi onellendrzéshez szitkséges idStartamig (a cél
teljestiléséig) Srzi meg. Ennek cltcltével Adatkezeld torli, illetve leselejtezi
€s megsemmisiti a bizonylatokat.

A szerz6déskdtéshez kapesolddd atlathatosagi nyilatkozatok meglrzése a
szerz0déshdl eredd kdvetelések elévilléséig tarthat.

Adatbiztonsagi intézkedések:

A szerz8dott partnerckkel torténé kapesolattartds az Adatkezel8 altal
hasznélt elektronikus levelezd rendszerben, illetve telefonon, vagy irdsos
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forméban, levélben torténik.

Az igénybe vett elektronikus levelezd rendszer hozzadférési- és jogosultsagi
rendszerrel védett.

Adatkezel$ a feliigyelete ald tartozd, a szerzddésekhez kapesolodd adatok
feldolgozdsat, kezelését szolgdld helyi, illetve kozponti {izemeltetés(
szakrendszerekhez torténé hozzdférést biztositd informatikai eszkdzdkon
azonositds és hitelesités, valamint hozz&férési- és jogosultsagi rendszer
alkalmazasaval, naprakész virusvédelmi rendszer {izemeltetésével és a
gyvartok  altal kiadott szoftver biztonsdgi frissitésck automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsdgi mentések elvégzésével
biztositia a kezelt adatok bizalmassiginak, sérietlenségének ¢és
rendelkezésre alldsanak védelmét.

A szerzbdéses partnerck személyes adatnak minésiilé adatait tartalmazo
papir alapi adathordozdkat Adatkezel6 az Iratkezelési Szabalyzatiban
meghatarozott eldirdsok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarélag Adatkezeld erre feljogositott foglalkoztatottjai
férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozés,

megtagadas indokai:

Az adatkezelés megnevezése:

Panaszok kezelésével Gsszefiiggd adatkezelés

Az adatkezelés célja; Erintettck jogainak biztositdsa, jogszabalyi kotclezettség teljesitése,
panasziigyintézés, panasz kivizsgalasa.
Brintettek kére: Adatkezel6hdz panasszal forduld természetes személyek.
Kezelt adatok kére: o Dbejelentd neve,
o lakcime,
o clektronikus formaju bejelentés esetén e-mail cime,
o Dbejelent altal megadott tovabbi személyes adatok,
» panasszal érintett személyes adatai.
Profilalkotas alkalmazasraf Nem
keriil-?
Adattovabbitas cimzettje(i): A panasz kivizsgaldsaban, kezelésében illetékes eljard szervek, hatdsdgok.
Nemzetkozi adattovabbitis | -

esetén a tovabbitott adatok
kére:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6, cikk (1) bekezdés ¢} pontja.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informécids dnrendelkezési jogrol és az informécioszabadsagrol
$z016 2011, évi CXIL térvény,
e a panaszokrdl, a kézérdeki( bejelentésekrdl, valamint a visszaélések
bejelentésével Gsszefiiggh szabdlyokrdl szold 2023, évi XXV
térvény.
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A kezelt személyes adatok
torlésének id6pontja:
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A panasszal kapesolatos, illetve az abban foglalt személyes adatok a panasz
trgya szerinti agazati-szakmai jogszabalyokban meghatdrozott id6tartam
szerint keriilnek kezelésre,

Adatbiztonsigi intézkedések:

A panaszt benytjtéval torténd kapcsolattartds az Adatkezeld 4ltal hasznalt
elektronikus levelezd rendszerben, illetve telefonon vagy irdsos forméban,
levélben torténik.

Az igénybe vett elektronikus levelezd rendszer hozzaférési- és jogosultsagi
rendszerrel védett.

Adatkezeld a feliigyelete ald tartozd informatikai eszk6zokdn azonositas és
hitelesités, valamint hozzaférési- és jogosultsagi rendszer alkalmazisaval,
naprakész virusvédelmi rendszer izemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsdgi mentésck  elvégzésével  Dbiztositja a  kezelt adatok
bizalmassdganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

A panaszos személyes adatnak minGsiil§ adatait tartalmazoé papir alapi
adathordozokat Adatkezel§ az Iratkezelési Szabélyzatidban meghatirozott
eldirasok szerint tdrolja &s kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben tdrténik.

Az iratokhoz kizérdlag Adatkezel6 erre feljogositott foglalkoztatottjai
férhetnek hozza,

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadds indokai:

Az adatlkezelés megnevezése:

Kizeérdekii adatok igénylésével kapcesolatos adatkezelés

Az adatkezelés célja:

A kozérdekil adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényld altal egy
éven beliil benyujtott, azonos adatkdrre irdnyuld kdzérdek( és kozérdekbdl

nyilvanos adatigénylés azonositdsa, az adatigényléshez kapesolédo
koéltségtérités megallapitdsa &s pénziigyi teljesitésének biztositdsa,
bizonylatolasa.
Lirintettek kore: Adatkezel6hoz kézérdekii adatigénylést benydjtd természetes személyek.
Kezelt adatok kore: ¢ adatigénylé neve,
e elérhetdségei (az adatigénylés formajatdl fiigghen: postazasi eim, e-
mail cim, telefonszam),
e igényelt adatok kore,
o koltségtériiés megallapitdsdhoz kapcsolddd szamldzasi adatok (név,
szadmlazasi cim, ad6szam),
o bankszdmlaszam (koltségtérités banki utaldssal torténé teljesitése
esetén).
Profilalkotas alkalmazasra | Nem
keriil-e?

Adattovabbitas cimzettje(i):

Amenmnyiben kéltségtérités is megallapitasra keriil, akkor a kézérdeki
adatigénylés teljesitéséhez kapcesolodd pénziigyi bizonylatok (pl.: szdmldk)
adattartalma a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal szdméara kerlil tovéabbitésra.

Nemzetkozi adattovabbitas

17. oldal




esetén a tovabbitott adatok
koére:
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Az adatkezelés jogalapja;

A GDPR 6. cikle (1) bekezdés ¢) pontja.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabdlyokban foglalt rendelkezésck
figyelembe vételével keriil sor:
e az informécios Onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrél
87616 2011. évi CXIL torvény,
az dllamhéztartasrdl szélé 2011, évi CXCV. térvény,
¢  Magyarorszdg helyi dnkormanyzatairdl szolé 2011, évi CLXXXIX.
torvény,
s az addzas rendjérdl sz616 2017. évi CL., térvény,
o aszamvitelrSl sz616 2000, évi C. torvény.

A kezelt személyes adatok

torlésénck idGpontja;

Adatkezelé a kozérdekli adatigényléssel Osszefiiggésben megadott
személyes adatokat az adatigénylés teljesitését kbvetd egy évig kezeli.

A koltségtéritéssel jard adatigénylések teljesitéséhez kapcsolédd pénziigyi
bizonylatokat (pl.: szémlék) az Adatkezel$ a szdmviteli térvény szerinti 8
évig, illetve az addligyl Onellendrzés biztosithatésiga érdekében ezen
tiilmenden — az addzas rendjérdl sz6l6 térvénnyel Gsszhangban — legfeljebb
az adoligyi dnellendrzéshez sziikséges id6tartamig (a cél teljesiiléséig) brzi
meg. Ennek elteltével Adatkezels torli, illetve leselejtezi és megsemmisiti a
bizonylatokat.

Adatbiztonsagi intézkedések:

A kdzérdekil adatot igénylé személlyel torténd kapesolattartds az Adatkezeld
altal hasznalt elektronikus levelezd rendszerben, illetve telefonon vagy
irdsos forméban, levélben térténik.

Az igénybe vett elektronikus levelezé rendszer hozzaférési- és jogosultsagi
rendszerrel védett.

Adatkezeld a feliigyelete ald tartozé informatikai eszkdzokdn azonositas és
hitelesités, valamint hozzaférési- és jogosultsagi rendszer alkalmazdsival,
naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a gyartdk 4ltal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsdgi mentések  elvégzésével  Dbiztositia a kezelt adatok
bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmdét.

A kbzérdekl adatot igénylS személyes adatnak mindsiilé adatait tartalmazo
papir alapi adathordozdkat Adatkezelé az Iratkezelési Szabalyzatéban
meghatarozott elbirdsok szerint throlja és kezeli,

Az iratkezelés Adatkezel6 zart terliletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezel$ erre feljogositott foglalkoztatottjai
férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai: '
Hozzaférés

megtagadas indokai:

korlatozas,

Az adatkezelés megnevezése:

Allaspélyazatra jelentkez6k adatai

Az adatkezelés célja:

Adatkezeld mitk6dése folyamatos biztositdsahoz szilkséges humaneréforras
biztositasa, a munkakdr betbltésére alkalmas (megfelel6 kompetencidkkal
rendelkezd) pdlyazé kivalasztsa.
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Adatkezeld meghirdetett Allaspalydzataira jelentkezd természetes személyek.

Kezelt adatok kore:

Az 4llashirdetésre jelentkez8k beazonositdsdhoz, a veliik tdrténd
kapcsolattartdshoz, valamint a munkakér betSltésére valé alkalmassiguk
clézetes elbirdlasahoz sziikséges aldbbi adatok:
s néy,

sziiletési név,

anyja neve,

neme,

sziiletési hely, idd,
* csaladi allapot,

allampolgarsag,

lakeim (lakohely, tartzkodasi hely),

¢riesitési cim,

telefonszam,

e-mail cim,

Onéletrajz,

fénykeép, ‘

képesitést, szakképzettséget igazold dokumentumok adatai,

hatésdgi bizonyitviny sorszama, informdcidtartalma, illetve a
biintetlen el6élethez fliz6d6 adatok.

Profilalkotas alkalmazasra

keriil-e?

Nem

Adattovabbitas cimzettje(i):

Adattovabbitas nem téirténik,

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kdre:

Ar adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja, valamint kiildnleges adatok
esetében a GDPR 9. cikk (2) bekezdés a) pontja, illetve hatdsagi (erkélesi)
bizonyitvany esetében tovabba a GDPR 10. cikke.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabdlyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

» az informécids Snrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsdgrél
82016 2011. évi CXII. térvény,
a pedagogusok 1 életpalyajar6l szolo 2023, évi LIL torvény,
a pedagégusok 1 életpdlydjardl szold 2023, évi LIL tdrvény
végrehajtasardl sz6l6 401/2023. (VIL 30.) Korm, rendelet,
a digitalis dllamrél és a digitalis szolgéltatdsok nyljtisanak egyes
szabalyairdl sz6l6 2023. évi CIIL. torvény,
a munka torvénykdnyvérél szold 2012, évi I, tdrvény,
a Polgéri Torvénykonyvrdl szdld 2013. évi V. torvény,
a nemzeti kdznevelésrbl sz616 2011, évi CXC. tdrvény,
a nemzeti koznevelésrdl szold torvény végrehajtdsardl szold
229/2012, (VIIL. 28.) Korm. rendelet,
a nevelési-oktatdsi intézmények mikodésérdl és a kdznevelési
intézmények névhasznalatardl sz6lé 20/2012. (VIIL 31.) EMMI
rendelet,

A kezelt személyes adatok

torlésének iddpontja:

A benyujtott allaspalydzatok elbiralasat, illetve amennyiben az érintett
(palyazé) a megadott személyes adatal meghatarozott, hosszabb idej
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kezeléséhez elbzetesen hozzdjarult, annak lejaratdt kdvetSen vagy -
amennyiben ezt kordbbi idSpontban visszavonja — az érintett erre vonatkozé
kérésének id6pontjaban.

A benytjtott llaspalyézat elbirdlasat kivetben sikertelen palyézat esetén a
palyézo szdmdra Adatkezel6 visszajuttatja a benyajtott palyédzati anyagokat.
Amennyiben a paly4z6 nem veszi it azokat, akkor Adatkezeld legfeljebb 90
nap elteltével torli, megsemmisiti az adatokat.

Adatbiztonsagi intézkedések:

Adatkezel§ a felligyelete ala tartozé informatikai eszkdzokdn azonositas és
hitelesités, valamint hozzaférési- és jogosultsdgi rendszer alkalmazasival,
naprakész virusvédelmi rendszer {izemeltetésével &s a gyartok 4ltal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsdgi mentések elvégzésével  biztositia a  kezelt adatok
bizalmassagéanak, sértetlenségének ¢s rendelkezésre allasdnak védelmét.

Az allaspalyézatra jelentkezdk személyes adatait tartalmazo, kinyomtatdsra
ker(ilt papir alapt adathordozdkat Adatkezel$ az Iratkezelési Szabélyzatdban
meghatérozott eléirdsok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel zart terliletein, védett helyiségeiben térténik.

Az iratokhoz kizardlag Adatkezel6 erre feljogositott foglalkoztatottjai
férhetnek hozzi.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:

Az adatkezelés megnevezése;

Személyiigyi nyilvantartas

Az adatkezelés célja; Adatkezel6, mint munkéltaté jogszabdlyban ¢l6irt foglalkoztatasi
jogviszonnyal Gsszefliged nyilvantartasi, adatszolgaltatasi
kételezettségeinek teljesitése; huméner8forrds menedzsment feladatainak
tamogatasa.

Erintettek kére: Adatkereld altal foglalkoztatott természetes személyek,

Kezelt adatok kére: A foglalkoztatottak természetes személyazonosité adatai (torzsadatok),

valamint a jogviszonnyal dsszefliggd tovibbi adatok:
név,

sziiletési hely &s id6,

anyja neve,

személyi igazolvany széma,

hazassagi anyakényvi kivonat szdma,

halotti anyakonyvi kivonat szdma,

lakefm (lakohely, tartdzkodasi hely),
ériesftési cim,

allampolgarsag,

telefonszam,

e-mail cim,

iskolai végzettség,

szakmai, tanfolyami végzettsépek,
képesitést igazold okményok szdma,
munkakdr, besorolas, beosztas, telephely, felvétel id6pontja,

*
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o gépkocsivezet6i engedély szdma (gépjarmil hasznalatdra jogosult
foglalkoztatottak esetén),

o eltartottak adatai (név, sziiletési id6),

o hatdségi erkélesi bizonyitvany adatai, illetve a blintetlen eldélethez
fi1z6dé adatol,

e oktatdsi azonosftd, pedagbgus igazolvany szima.

Profilalkot4s alkalmazasra
keriil-e?

Adattovabbitas cimzettje(i):

o Adatkezel6  foglalkozéds-egészségiigyi  szolgéltaté  partnere
(izemorvos megnevezése: Turdczy-MED Kft.,, székhelye: 2800
Tatabanya, Rétiat 15. fszt. 1., adészdma: 23090222-1-11),

s Adatkezeld munkavédelmi szolgdltaté partnere (megnevezése:
GallaSafety Kft., székhelye: 2800 Tatabénya, Otthon utca 8/C,
addszéama: 23300507-2-11),

o a foglalkoztatissal Osszefliged, illetve a  bhumdaneréforras
gazdalkodashoz kapcsolddd, jogszabalyi kotelezettség alapjan
vezetett kbézponti nyilvantartdsokhoz kapcsolddo, illetve statisztikai
adatszolgaltatdsok cimzettjei, tovabba jogszabélyban meghatrozott
esetekben az illetékes felcttes szervek (pl.: fenntarté), eljard
hatdsigok, tarsszervek, kiilénosen:

o g Kdrznevelési Informacids Rendszert (KIR), s azon belill az
alkalmazotti nyilvantartast is mlikodtetd Okiatasi Hivatal,
o Kozponti Statisztikai Hivatal.

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

1

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja, valamint kiilénleges adatok
esetében a GDPR 9. cikk (2) bekezdés h) pontja, illetve hatésdgi (erkdlesi)
bizony{tvany esetében tovabbd a GDPR 10. cikke.

Az adatkerelésre a kdvetkezd jogszabidlyokban foplalt rendelkezések

figyelembe vételével kertll sor:

o az informicios Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsdgrél
sz0l6 2011, évi CXII. toérvény,
e apedagdégusok j életpalyajarol szo6l6 2023. évi LIL torvény,
e a pedagogusok 1 életpdlyajardl szold 2023, évi LIL torvény
végrehajtasardl szolo 401/2023. (VILL 30.) Korm. rendelet,
o a digitilis allamrdl és a digitilis szolgdltatisok nytjtasanak egyes
szabélyairdl sz616 2023. évi CIIIL. torvény,

a munka térvénykonyvérdl sz616 2012. évi 1. térvény,

a Polgari Térvénykdnyvrél szold 2013, évi V. térvény,

a nemzeti kéznevelésrdl szold 2011. évi CXC. torvény,

a nemzeti koznevelésrdl szold torvény végrehajtasérdl szold

229/2012. (VIIL 28.) Korm, rendelet,

e a nevelési-oktatisi intézmények mikodésérdl és a kdznevelési
intézmények névhasznalatardl szolé 20/2012. (VIIL 31.) EMMI
rendelet,

a munkavédelemrs] szolé 1993, évi XCIIIL térvény,

¢ a munkavédelemrsl szdéld 1993, évi XCHIL tdrvény egyes

rendelkezéseinek végrehajtasarél szolé 5/1993. (XIL 26.) MiM

* & o 0
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rendelet,

e az egészségiigyi ¢és a hozzdjuk kapesolédd személyes adatok
kezelésérdl és védelmerd] szolo 1997, évi XLVIL torvény,

s a munkakéri, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassig orvosi
vizsgélatardl és véleményezésérdl szold 33/1998. (VI24.) NM
rendelet,

s a tarsadalombiztositisi nyugellatisrdl szdlé 1997, évi LXXXI,
térvény.

A kezelt személyes adatok
torlésének id&pontja:

A helyben tarolt és kezelt adatok megbrzése minden esetben a vonatkozd,
hatélyos jogszabalyi eldirdsokban meghatdrozott feltételek szerint torténik, a
nemzeti kéznevelésrdl szold 2011. évi CXC. torvényben, illetve az adott
foglalkoztatisi jogviszonyra irdnyulé 4gazati toérvényben meghatérozott
id6tartamig kertilnek az adatok megGrzésre.

A munkahelyi balesette]l kapcsolatban kezelt személyes adatok megdrzési
ideje 5 év a munkavédelemrs] szold 1993, évi XCIII. térvény és a
munkavédelemrél sz6ld 1993. évi XCIHL térvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarol szold 5/1993. (XIL 26.) MiM rendelet alapjan.

Adatbiztonsgi intézkedések:

Adatkezel§ a felligyelete ald tartozd, a személyligyi nyilvantartds adatainak
feldolgozasat, kezelését szolgdld helyi, illetve kbzponti iizemeltetést
szakrendszerekhez tOrténd hozzaférést biztositd informatikai eszkdzokon
azonositds és hitelesités, valamint hozzaférési- és jogosultsdagi rendszer
alkalmazasaval, naprakész virusvédelmi rendszer {izemeltetésével és a
gyartok altal kiadott szoftver biztonsdgi frissitések automatikus
telepitésével, tovabbd rendszeres biztonsdgi mentések elvégzésével
biztositia a kezelt adatok Dbizalmassdginak, sértetlenségének és
rendelkezésre dllasanak védelmét,

A személyligyi nyilvantartas személyes adatokat tartalmazdé papir alapd
adathordozdit Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzatdban meghatirozott
el6irdsok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben térténik.

Az iratokhoz kizérdlag Adatkezelé erre feljogositott foglalkoztatottjai
férhetnek hozz4.

Adatvédelmi incidensels
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:

Az adatkezelés megnevezése:

Pedagogusigazolvanyok igénylésével kapesolatos nyilvantartas

Az adatkezelés célja:

A pedagdgusigazolvanyra jogosultnak a munkéltatd kdznevelési intézmény
utjan benyujtott kérelme alapjan a kdznevelési intézmény kdzremiikodoként
nyilvintartja a kérclemben, illetve a killitott igazolvanyban foglalt
adatokat.

Frintettek kore:

Pedagbégusigazolvanyra jogosult foglalkoztattak.

Kezelt adatok kore:

A pedagdgusigazolvanyra jogosultnak a munkaltatd Otjdn benydjtott,
igazolvany kiallitasara vonatkozd kérelmében foglalt, illetve kérelemmel
Osszefliggd aldbbi személyes adatai:

s azigénylés elkiildésének ideje,
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o az adatkezel$ adatszolgédltatisa alapjdn a pedagdgusigazolvany
egyedi azonositdja és

¢ az intézmény 4&ltal kiadott azon igazolds adatait, amely az
igazolvany elkésziiléséig igazolja a pedagdgusigazolvényra és a
meghatérozott kedvezményekre vonatkozé jogosultsigot.

Profilalkotas alkalmazsra

keriil-e?

Nem

Adattovabbitds cimzettje(i):

o Jogszabdlyi  kotelezettség  alapjan, illetve  jogszabélyban
meghatdrozott esetekben az illetékes &llami szervek, eljard
hatésagok kiiléndsen: Oktatasi Hivatal, szakképzésben kiadhatd
pedagdgusigazolvinyok esetében a Nemzeti Szakképzési és
Felnéttkeépzési Hivatal.

Nemzetkdzi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja;

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontja.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keril sor:
e az informdacios Onrendelkezési jogrédl és az informacitszabadsdgral
sz6l6 2011, évi CXIL tSrvény,
e anemzeti kdznevelésrol szol6 2011. évi CXC. térvény,
e apedagogusok 1 életpalyajarol sz616 2023. évi LIL térvény,
* a pedagégusok 10j életpilydjardl szoldé 2023. évi LIL torvény
végrehajtésardl szold 401/2023. (VIIL 30,) Korm. rendelet,
e a digitilis dllamrél és a digitalis szolgaltatdsok nyujtasanak egyes
szabalyairdl szolo 2023. évi CIIL térvény
» a szomszédos allamokban é16 magyarokrél szolé 2001. évi LXIIE
torvény,
* a7z oktatdsi igazolvanyokrél szold 362/2011. (XII 30.) Korm.
rendelet,

A kezelt személyes adatok
torlésének idGpontja

A helyben tarolt és kezelt adatok meglrzése minden esetben a vonatkozo,
hatélyos jogszabélyi eléirdsokban meghatirozott feltételek szerint térténik, a
nemzeti kéznevelésrél szolé 2011, évi CXC. torvényben, illetve az adott
foglalkoztatasi jogviszonyra irdnyulé A4gazati torvényben meghatirozott
id6tartamig keriilnek az adatok megbrzésre.

Adatbiztonsagi intézkedések:

Adatkezel6 a felligyelete ala tartozd, pedagdgusigazolviny igénylésével
kapcsolatos nyilvantartds adatainak feldolgozasat, kezelését szolgéld helyi,
illetve kozponti lizemeltetési szakrendszerekhez térténd hozzaférést
biztositdo informatikai eszkdzdkén azonositds ¢&s hitelesités, valamint
hozzaférési- ¢s jogosultsdgi rendszer alkalmazasdval, naprakész
virusvédelmi rendszer {izemeltetésével és a gyartdk altal kiadott szofiver
biztonsagi frissftések automatikus telepitésével, tovabbd rendszeres
biztonsdgi  mentések  elvégzésével biztositja a  kezelt adatok
bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre dllasanak védelmét,

A személyligyi nyilvantartds személyes adatokat tartalmazd papir alapn
adathordozdit Adatkezel6 az Iratkezelési Szabalyzatdban meghatarozott
eldirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarélag Adatkezeld erre feljogositott foglalkoztatottjai
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férhetnek hozza.
Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozz&férés korlatozés,
megtagadés indokai:

Az adatkezelés megnevezése:

Bér- és jarulékelszamolas

Az adatkezelés célja: Abér- és jarulékelszamolas biztositdsa, jogszabalyi kitelezettség teljesitése.

Erintettek kore: Adatkezeld 4ltal foglalkoztatott természetes személyek.

Kezelt adatok kore: A bér- és jarulékelszdmolashoz, tovdbbi a Kkifizetéséhez sziikséges
természetes  szemdlyazomosité  adatok  (térzsadatok), valamint a
jogviszonnyal Gsszefliggd tovabbi adatok:

o foglalkoztatott neve,
o lakeime (lakdhelye, tartozkodasi helye),
o adbszama,
o TAJ szama,
e bankszamlaszdma,
» nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsdgahoz kapcsolédéd adatok,
s cltartottjai adatai (név, szilletési id6, addszam, TAJ szdm),
¢ hdazastarsa, élettarsa adatai (név, addszdm, TAJ szdm),
s munkakdre, besoroldsa, beosztdsa.
Profilalkotas alkalmazasra| Nem.
keriil-e?

Adattovabbitas cimzettje(i):

o A bér ¢s jarulékelszamoldssal dsszefiiggh jogszabalyi kételezettség
alapjan vezetett kdzponti nyilvantartdsokhoz kapcsolddd, illetve
statisztikai adatszolgaltatdsok cimzettjei, tovibba jogszabélyban
meghatdrozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.: fenntartd),
eljard hatosigok, tarsszervek, kiildndsen:

o Kozponti Statisztikal Hivatal,

o Nemzeti Ad6- s Vamhivatal,

o a Kéznevelési Informacidés Rendszert (KIR), s azon beliil az
alkalmazotti nyilvantartdst is miikodtetd Oktatasi Hivatal.

Nemzetkdzi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontja, valamint kildnleges adatok
esetében a GDPR 9. cikk (2) bekezdés h) pontja.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabdlyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informécids onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol
sz6016 2011. évi CXIL. torvény,
» apedagogusok 1 életpalydjard] sz616 2023. évi LIL torvény,
e a pedagégusok Uj életpalyédjardl szdlé 2023, évi LII torvény
végrehajtasars] sz616 401/2023. (VIIL 30.) Korm. rendelet,
* a digitalis dllamrol és a digitdlis szolgéltatdsok nyujtasanak cgyes
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szabalyair6l sz616 2023. évi CIIL. térvény,

e amunka torvénykonyvérdl sz6ld 2012. évi L. térvény,

e anemzeti kéznevelésrél szold 2011, évi CXC. tirvény,

o a nemzeti kéznevelésrdl szbld torvény végrehajtisardl sz616
229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet,

e a nevelési-oktatdsi intézmények milkddésérél ¢és a kbznevelési
intézmények névhaszndlatardl szold 20/2012. (VI 31.) EMMI
rendelet,

e a7 addzas rendjérd] sz616 2017, évi CL. torvény,

o aszemélyi jovedelemaddrdl szolo 1995, évi CXVII térvény,

¢ atarsadalombiztositas ellatisaira és a magannyugdijra jogosultakrol,
valamint e szolgaltatisok fedezetérdl szoldé 1997, évi LXXX.
térvény,

e 3 tarsadalombiztositasi nyugellatdsr6l széld 1997, évi LXXXI
torvény,

o az egészségiigyi hozzajarulasrdl sz616 1998, évi LXVI t6rvény,

e a3 magannyugdijrél és a magan-nyugdijpénztarakrol szolé 1997, évi
LXXXIL torvény,

¢ acsaladok tAmogatdsardl sz616 1998. évi LXXXIV, torvény,

s aPolgari Torvénykonyvrél szol6 2013, évi V. tdrvény.

A Lkezelt személyes adatok
torlésének idGpontja:

A helyben tarolt és kezelt adatok megérzése minden esetben a vonatkozd,
hatalyos jogszabalyi elSirdsokban meghatdrozott feltételek szerint torténik, a
nemzeti kdznevelésrdl szold 2011. évi CXC. tdrvényben, illetve az adott
foglalkoztatdsi jogviszonyra iranyuld 4gazati tdrvényben meghatarozott
idétartamig keriilnek az adatok meg&rzésre,

Adatkezeld, mint munkaltatd a biztositott, volt biztositott biztositasi
jogviszonydval Osszefliggh, a szolgalati id6r6l vagy a nyugellatas
megallapitasa sordn figyelembe vételre keriilé keresetrSl, jovedelemrol
adatot tartalmazé munkaligyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra
irAnyadé Sregségi nyugdijkorhatar betSltését kovets legalabb ot évig koteles
megdrizni.

Adatbiztonsdgi intézkedések:

Adatkezeld a felligyelete ald tartozd, a bér- &s jarulékelszamoldshoz
kapcsolédo adatok feldolgozasat, kezelését szolgld helyi, illetve kézponti
iizemelictésl  szakrendszerekhez  (orténd  hozzdférésre  hasznalbatd
informatikai eszkdz8kGn azonositds és hitelesités, valamint hozzaférési- és
jogosultsagi rendszer alkalmazasival, naprakész virusvédelmi rendszer
iizemeltetésével és a gyartdk altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések
automatikus  telepitésével, tovdbba rendszeres biztonsdgi mentések
elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak, sérietlenségének ¢&s
rendelkezésre allasanak védelmét.

A személyes adatokat tartalmazé papir alapti adathordozokat Adatkezel$ az
Iratkezelési Szabdlyzataban meghatarozott eldirdsok szerint tarolja és kezeli.
Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizdrdlag Adatkezeld erre feljogositott foglalkoztatottjai
férhetnek hozzA.

Adatvédelmi incidensel
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:
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